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PORTARIA N° 0137/2019 — GP DE REGULAMENTACAO DO CEMI-
TERIO MUNICIPAL SECAO | DOS CEMITERIOS MUNICIPAIS
Art.1° - Os Cemitérios Municipais sdo considerados de exclusiva adminis-
tragdo da Prefeitura Municipal, que sera executada através da Secretaria de
Administragdo e Infraestrutura do Municipio de Sdo Mateus do Maranhdo
com base na Lei de Estrutura Municipal. Art. 2° - A Administracdo dos
Cemitérios Municipais compreende as seguintes atividades bésicas: | —
Conceder terrenos para sepultamentos; Il - Fiscalizar a utilizacdo das
concessoOes; Il - Proceder a manutengdo e conservacdo da area comum
publico existente no local, bem como, das areas livres; IV - Autorizar
quando for o caso, a transferéncia de concessoes; V - Autorizar inumacgdes
(enterro sob a terra), exumagdes e reinumagdes. Art. 3° - Os Cemitérios
Municipais séo livres a todos os cultos religiosos e funcionardo diaria e
ininterruptamente das 7h00 s 18h00. SEGAO 1l DOS SEPULTAMEN-
TOS Art. 4° - Os sepultamentos serdo efetuados mediante a apresentacéo
das respectivas certiddes de 6bitos, guia de sepultamento, laudo médico do
IML todas estas, passadas pelo Cartério de Registro Civil do local do
falecimento, em sepulturas temporarias ou perpétuas. | - Sepultura (cova)
temporéria é a cedida pelo prazo de 3 (trés) anos ou 5 (cinco) anos para as
pessoas menores de 6 (seis) anos de idade, ou indigentes. Il - Sepultura
(cova adornada) perpétua, sdo as obtidas pelos interessados através de
concessdo administrativa. 111 - Os sepultamentos de indigentes serdo feitos
em sepulturas temporérias, a titulo gratuito. IV - Nas sepulturas tempora-
rias, poderdo os interessados plantar flores mediante prévia autorizacéo da
Administracdo local, colocar cruzes, grades e outros objetos ndo serdo
permitido colocagdo de vasos que permitam acUmulo de dgua e com isso a
proliferagdo de mosquitos. Art. 5° - Os sepultamentos obedecerdo ao
horario compreendido entre as 7h00 até 18h00 horas e somente em casos
excepcionais podera ultrapassar o horario ora estipulado, observando-se,
ainda que: | - Nenhuma pessoa podera ser sepultada, sem a os seguintes
documentos ja citados no Art. 4° caput, deste regulamento , ressalvados os
casos estabelecidos pela Legislagdo pertinente de outros niveis governa-
mentais; Il - Somente sera permitido o sepultamento de mais de um cada-
ver em cada cova ou gaveta ap6s autorizagdo por escrito através de docu-
mento expedido pelo concessionario da gaveta; Il - As pessoas falecidas
por moléstias contagiosas serdo conduzidas para sepultamento em urnas
hermeticamente fechadas; IV - Nenhum cadaver podera permanecera
insepulto nos cemitérios, ressalvados 0s casos nos quais esteja conservado
por qualquer processo ou por ordem expressa de autoridade competente.

V- Por motivo de super lotagdo ndo sera permitido a abertura de novas
covas para sepultamento, somente sera permitido o sepultamento em
jazigos, gavetas, timulos ou sepultura de concessionarios previamente
autorizados. Art. 6° - Os horarios do sepultamento serdo estabelecidos
pelos interessados do que ficou acordado com a Administracdo do Cemité-
rio, respeitando os horarios estabelecidos no artigo anterior caput. SECAO
Il DA CONCESSAO DE SEPULTURAS PERPETUAS Art. 7° - Os
particulares, familias, sociedades civis, instituicdes, corporacdes e irman-
dades ou confrarias religiosas, residentes ou sediadas no municipio, que
pretenderem concessdo para uso perpétuo de sepulturas nos Cemitérios
Municipais, recolherdo os valores correspondentes a “concessdo de sepul-
turas”, junto @ Administracéo publica de acordo com que esta estabelecido
no Codigo Tributario Municipal. Art. 8° - Tera o titular da concessao de
sepultura perpétua a obrigagdo de padronizar os jazigos, em conformidade
com a &rea com o estabelecido no Art. 21, § 1°, alinea A. PARAGRAFO
UNICO - O prazo maximo para execucdo das obras previstas sio de 12
(doze) meses a contar da data do deferimento do pedido de concesséo, o
qual esta subordinado ao prévio pagamento dos precos publicos e decorri-
do este prazo ja mencionado, sem que tais obras tenham sido executadas, o
pedido de concessdo sera considerado juridicamente inexistente, perdendo

o interessado as importancias pagas e liberada a sepultura a novos pretenden-
tes, observados os prazos estabelecidos para a execugdo. Art. 9° - O direito a
concessédo s se concretizara mediante recadastramento. Art.10° - Os titulos
de concessdo de sepultura perpétua somente poderéo ser transferidos obser-
vando-se as normas contidas no artigo 1603 e seguintes do Cédigo Civil
Brasileiro. § 1° - Na inexisténcia de sucessores do titular da concesséo de
sepulturas, a mesma retornara a Prefeitura Municipal de forma integral, para
os fins de direito.§ 2° - As concessdes ndo poderdo ser objeto de qualquer
transacdo e as estipulacdes feitas envolvendo as mesmas ressalvadas as
transferéncias estabelecidas no caput deste artigo, nao terdo qualquer efeito
perante a Administracdo Municipal. Art.11° - Ao titular da concessdo de
sepultura fica assegurado o direito de solicitar o sepultamento de pessoa por
ele designada, bastando para tanto que em ato proprio de autorizagéo, de-
monstre a sua pretensdo junto a Administracdo do Cemitério, onde a mesma
ficara regularmente arquivada. Art.12° - Aos titulares da concessdo de sepul-
turas perpétuas caberd uUnica e exclusivamente a construgdo de timulos,
jazigos, mausoléus, cenotéfios, panteons e construgdes equivalentes, os quais
s6 poderdo ser iniciados ap6s a aprovacdo da licenca, expedicdo de Alvara
pela Secretaria de Administracéo e Infraestrutura com o devido recolhimento
de taxas, incidentes observando-se sempre as normas da Administracéo do
Cemitério e padrdes minimos exigidos para a construgdo. § 1° - O concessio-
nario de sepultura perpétua é obrigado a fazer os servigos de limpeza e os de
conservacdo das construcdes que tiverem sido edificadas. § 2° - As reformas
das edificac0es, ja existentes, serdo feitas por seus titulares, mediante comu-
nicacdo a Administracdo do Cemitério e recolhimento das taxas incidentes.
Art.13° - Em caso de novo sepultamento, as solicitagdes de abertura de
sepulturas, para fins de exumacdo e outras providéncias, deverdo ser formu-
ladas a Administracdo dos Cemitérios, pelo concessiondrio ou quem de
direito mediante prévia vistoria, no prazo de até 3 (trés) horas, antes do
horario previsto para este. Art.14° - Nenhuma exumacao sera feita, salvo se: |
- Forem cumpridos os prazos e formalidades prescritos neste decreto e nas
LegislacOes Estadual e Federal; Il - For requisitada por escrito, por autorida-
de Judiciaria ou Policial, em diligéncia no interesse da Justica; Il - O inte-
ressado recolhera previamente o prego pablico devido para ocorrer as despe-
sas com material e pessoal necessario a exumacao. IV - Nao esta sujeita aos
prazos prescritos, neste regulamento, a exumagao de caixao funerario "IN
TOTUM" para simples deslocamento dentro do mesmo Cemitério, nos casos
de construgdo, reconstrugdo ou reforma de timulos, devendo-se no caso, ser
aguardado em prazo minimo de 60 (sessenta) dias, independe do 6bito ter
sido ou ndo causado por doenga infecto-contagiosa. SECAO IV DA SE-
PULTURA EM ABANDONO OU RUINA Art.15° - Cabera exclusivamente
& Administracdo do Cemitério, proceder a apuragdo e processamento, até
final declarac@o de extincéo pelo Chefe do Poder Executivo, do abandono e
ruina das sepulturas. Art.16° - Consideram-se: | - Em abandono, as sepultu-
ras que ndo receberem os servicos de limpeza e conservagdo necessérias a
decéncia dos cemitérios; Il - Em ruina, aquelas nas quais ndo foram feitas as
obras ou servicos de reparacéo, reforma ou reconstru¢do necessaria a segu-
ranga de pessoas, de bens e a salubridade dos Cemitérios. Art.17° - Constata-
da a existéncia de sepulturas em abandono ou ruina, comprometendo a
decéncia, a seguranga publica ou salubridade dos Cemitérios, a Administra-
cdo do mesmo, solicitara da Secretaria de Administracdo ou Infraestrutura
parecer, através de laudo técnico, que especificara, se for o caso, a repara-
¢Bes necessérias. § 1° - A vista do Laudo Técnico, a Secretaria de Adminis-
tracéo, mandaré expedir EDITAL de chamada, pela imprensa, convocando o
Concessionario para comparecer a Administracdo do Cemitério, no prazo de
até 30 (trinta) dias, a fim de tomar conhecimento da Pericia e de proceder as
obras de reparacéo. § 2° - O prazo para a execucdo de obra de reparacéo séo
de 90 (noventa) dias, a contar da data da publicagdo do Edital de chamamen-
to, prorrogéavel, a juizo da Secretaria de Administracdo, apds parecer da
propria Secretaria, por um prazo improrrogavel de até mais 90 (noventa)
dias. § 3° - Findo o prazo estabelecido no paragrafo anterior, sem que o
concessionario tenha procedido as obras ou reparos a concessédo sera decla-
rada extinta, remetendo-se ao patriménio publico os materiais aproveitaveis e
considerada vaga a sepultura. § 4° - Antes da declaracdo da extin¢do da
concessédo, a Administracdo do Cemitério comunicara a Secretaria de Cultu-
ra, para vistoriar a sepultura a fim de ser verificado, se a mesma se trata de
obra de arte digna de preservacéo ou se o falecido tem nome ligado a histéria
local.
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§ 5° - Ocorrendo as hip6teses do paragrafo anterior, a Administragdo do
Cemitério solicitara da Secretaria de Infraestrutura, levantamento de custos
das obras de restauragdes, que, juntamente com o parecer da Secretaria de
Cultura, irdo constituir Processo Administrativo regular, que sera encami-
nhado a Secretaria de Governo para deciséo final.§ 6° - N&o ocorrendo as
hipéteses prevista no § 4°, a Administragdo do Cemitério procederd a
remogdo dos restos mortais e solicitara das Secretarias de Administracéo e
Infraestrutura a demoli¢do da sepultura, observando-se o prazo legal
estabelecido para exumacdo do cadaver e as demais disposicOes deste
decreto. § 7° - As sepulturas, que pela crenca popular ou religiosa torna-
rem-se motivo de adoragdo, serdo igualmente preservadas pela Prefeitura
Municipal. SECAO V DAS CONSTRUGOES FUNERARIAS Art. 18° -
Considera-se construgdo funerdria, toda obra executada nos Cemitérios,
tais como: Tumulos, Jazigos, Mausoléus, Cendtafios, Panteons e constru-
¢Bes equivalentes, bem como, reformas, demoligBes e ampliagdes, conser-
tos, montagens e reparacdes, inclusive colocacdo de placas, emblemas e
cruzes. Art. 19° - A Construgdo Funeraria podera ser executada por parti-
culares nos Cemitérios Municipais, dependendo, porém, de previa Licenca,
Alvara respectivo e recolhimento dos pregos publicos devidos. § 1° - Para
obtencdo do Alvara para Construcdo Funeraria, o empreiteiro particular
formalizara requerimento junto aos setores competentes, instruindo o seu
pedido com os seguintes documentos: a) Projeto da obra a ser executada de
acordo com os anexos (01,02.03 e 04) desta portaria; b) Memorial descri-
tivo dos servigos a serem executados; c) Acordo firmado entre concessio-
nario ou seu representante e o empreiteiro, onde ambos se comprometerao
ao cumprimento das determinacdes do presente decreto; d) Na falta dos
itens A e B ja citados poderdo ser feita a obra, desde que tenha autorizagdo
do poder publico responsavel pelo cemitério. § 2° - Aprovada a construcéo,
sera expedido Alvard com validade de 30 (trinta) dias, podendo ser prorro-
gado por mais 30 (trinta) dias a pedido do interessado, justificando nesse
pedido os motivos do novo prazo; § 3° - Quando a construgdo Funerdria
depender de célculos de resisténcia e estabilidade, o Administrador Geral
do Cemitério exigira do construtor responsavel, Laudo Técnico respectivo
firmado por profissional, vistoriado e aprovado pela Secretaria competen-
te; 8 4° - O material destinado as construcdes Funerarias somente podera
ser depositado em quantidade suficiente para o seu emprego, no tempo
méximo de 5 (cinco) dias, nas condi¢des e em local a ser designado pela
Administracdo; § 5° - O transporte de material de construcdo, dentro dos
Cemitérios, somente sera procedido mediante prévia e expressa autoriza-
¢do que, em casos especiais, fixard a forma de transporte e local a ser
depositado. § 6° - Fica o construtor responsavel pela remogdo do material
restante, assim como pela limpeza completa do local da obra, dos passeios
e dos timulos que a circulam. § 7° - As construcdes de qualquer natureza
no cemitério s6 poderdo acontecer mediante autorizagdo do poder publico
responsavel pelo cemitério e exclusivamente obedecendo medidas e pa-
drdes estabelecidas pelo mesmo. Art. 20° - Os empreiteiros nao registrados
ou licenciados pela Secretaria competente, que pagarem as taxas respecti-
vas, poderdo executar pequenas obras nos cemitérios do Municipio, desde
que ndo dependam de aprovacdo de Planta ou Alvara de Licenca, depen-
dendo de prévia comunicagao e aprovacao da administragdo do cemitério.

§ 1° - Os empreiteiros acima referidos, bem como os licenciados, que
trabalharem nos Cemitérios, ficam sujeitos as disposi¢des contidas na
Secdo VI desta Portaria de Regulamentagdo. § 2° - Entende-se como
pequenas obras as de: | - Colocagdo de Lapides nas sepulturas, assentadas
sobre muretas de alvenarias de tijolos, construcdo de pequenas colunas
comemorativas, implantagdo de cruzes com base de alvenaria de tijolos,
instalacdo de grades balaustradas, pilares com correntes, muretas de qua-
dros e outras obras equivalentes. Art. 21° - A Secretaria de Administracéo
e Infraestrutura fiscalizara a execucédo das plantas aprovadas das constru-
¢Oes funerarias, auxiliadas pela administragdo do cemitério, que comunica-
ra a mesma as irregularidades que observarem. Art. 22° - As Gavetas serao
feitas pelos construtores registrados e licenciados, sob a fiscalizagdo da
Secretaria de Administragdo e Infraestrutura conforme os anexos ja men-
cionados anteriormente no Art.19, § 1°, alinea A. § 1° - Nenhum construtor
deverd iniciar simultaneamente dois ou mais servigos de construcéo fune-
raria, excegdo feita aqueles que provarem registro de pessoal em ndmero
suficiente e autorizado previamente pela administragéo. § 2° - O transporte
de material e terra devera ser feito com equipamentos préprios e aprovados
pela administracdo do Cemitério. SECAO VI DOS EMPREITEIROS E
CONSTRUTORES FUNERARIOS Art. 23° - Os empreiteiros e construto-
res Funerérios serdo livremente escolhidos pelo concessionério do terreno.

Art. 24° - Os empreiteiros e construtores Funerarios deverdo cadastrar-se,
apresentando, para tanto, os documentos seguintes: | - Requerimento
solicitando o cadastramento; Il - Prova de Capacidade Juridica; Il - Prova
de Inscricéo nas reparti¢des publicas competentes; IV - Atestado de ante-
cedentes policiais dos sécios componentes; V - Duas fotografias 3x4 do
socio responsavel perante ACM; VI - Certificado de regularidade da
situacéo perante o INSS; VIl - Comprovante de pagamento da contribuicéo
sindical patronal; VIII - Declaracéo, obrigando-se a cumpri-lo em todos 0s
seus termos, indistintamente. PARAGRAFO UNICO - A renovagdo do
cadastramento do construtor Funerario, que ocorrerd anualmente, ficara

sempre condicionada as informagdes prévias do fiscal do Cemitério ou do
Administrador Geral, das atividades e atitudes do referido construtor, que
recomendardo ou ndo a renovagao referida. Art. 25° - Exceto para o pessoal
administrativo, nenhum trabalho sera permitido nos Cemitérios Municipais
fora do horario normal de funcionamento, salvo nos casos de for¢a maior,
devidamente comprovados e aprovados pela administragdo. PARAGRAFO
UNICO - Fica proibido nos Cemitérios Municipais qualquer tipo de constru-
¢do Funeréria aos Domingos e Feriados. Art. 26° - Os empreiteiros sdo
responsaveis por si e por seus empregados ou prepostos, pelos prejuizos que
causarem, por Dolo ou Culpa, as sepulturas, em que estiverem trabalhando
ou as vizinhas, bem como, a qualquer patriménio do Cemitério. § 1° - Os
empreiteiros, seus empregados e qualquer outra pessoa com atividade junto
aos Cemitérios Municipais, ficam sujeitos, enquanto permanecerem no
recinto dos mesmos, aos dispositivos da presente Portaria de Regulamenta-
c80.§ 2° - A falta de urbanidade e respeito para com os servidores e ao
pUblico em geral por parte das pessoas que tém permissdo para trabalharem
nos Cemitérios, implicard na pena de suspenséo das suas atividades naquele
local. SECAO VII DO PESSOAL ADMINISTRATIVO Art. 27° - A admi-
nistragéo e fiscalizagcdo dos Cemitérios Municipais ficardo a cargo do admi-
nistrador geral. Art. 28° - O Administrador Geral, dentre outras providéncias,
compete: | - cumprir e fazer cumprir todas as disposicoes deste regulamento,
bem como, as instrugdes determinadas pelos seus superiores; Il - manter a
ordem e regularidade dos servicos; Il - dirigir e fiscalizar a escrituracéo do
Cemitério e o recebimento dos pregos publicos devidos, para os diversos
servigos do Cemitério Municipal; 1V - Atender com urbanidade ao publico e
as partes, prestando-lhes todas as informagdes para os servigcos doo Cemité-
rio Municipal; V - Atender as requisicOes escritas das autoridades policiais e
judiciarias a bem da Justica Publica, tais como: exumagcdes, necropsias e etc.;
VI - enviar mensalmente, a Secretaria de Administracdo, a relagdo mensal
dos enterramentos, com todas as declaragdes registradas ou ndo, e demais
ocorréncias havidas; VII - orientar os interessados na concessdo do terreno,
bem como a construcdo de gavetas, e tabela de precos plblicos vigente; VIII
- manter, em efetivo trabalho, todo pessoal colocado a disposigéo, ocupando-
0 em qualquer servigo afeto ao Cemitério, sempre que ndo estiver ocupado
no préprio servico; XI - dar conhecimento imediato a Secretaria competente
das irregularidades que forem constatadas; X - recolher a Fazenda Municipal
a renda arrecadada no prazo e na forma determinada pela legislagéo especifi-
ca; XI - aplicar ao pessoal do Cemitério, seu subordinado, as penas de adver-
téncia, verbal ou escrita e propor outras mais graves que julgar necessaria;
XI1 - requisitar ao setor competente o fornecimento de materiais e servicos, a
medida que se tornarem necessarios. Art. 29° - Ao pessoal do escritério
compete: | - cumprir horério diario regulamentar e plantes em domingos e
feriados, de acordo com a escala pré-determinada; Il - Fazer a escrituracdo
dos cemitérios; 111 - Compilar a relagdo dos enterramentos e demais informa-
¢Oes, conforme orientagdo e determinacdo da administracdo; IV - atender o
publico e seus colegas com urbanidade. Art. 30° - Aos demais funcionarios
competes: | - executar todas as atribui¢des compativeis com a funcdo ou
aquelas determinadas pelo encarregado ou administragdo; Il - de modo
geral, além da varrigdo, capinagem, exceder vigilancia na area de sepulta-
mento; Il - ndo permitir a entrada de material de construgdo sem autorizagdo
expressa da administragdo. Art. 31° - Ao encarregado ou fiscal dos cemité-
rios compete:| - Inspecionar a area de sepultamento e comunicar a adminis-
tracdo toda e qualquer irregularidade existente; Il - verificar, anotar e trans-
mitir a administragdo dos servicos de empreiteiros particulares, a espécie de
servico em execugdo, fornecendo o ndimero da sepultura e quadra de sua
localizagdo; 11l - acompanhar a preparagéo dos servigos de sepultamentos,
verificando se ha exumagcdo, abertura de vala, calcada, etc.; IV - verificar se
os reparos devidos e limpeza foram efetuados, no tempo previsto, apos
sepultamentos; V - substituir ou escalar substituicdo de porteiro na falta
eventual; VI - atender com urbanidade as reclamagdes dos concessionarios e
publicos, encaminhando a administracdo para providéncias; VII - exigir dos
empreiteiros particulares a pronta retirada de entulhos e terras por eles
deixadas nas vias e quadras do cemitério. Art. 32° - Aos guardas-noite com-
pete: | - guarda e vigilancia dos escritérios e administracéo, de seus livros,
fichas, documentos, bens e valores diversos; Il - comunicar-se imediatamen-
te com a policia, em caso de suspeita de pessoas do interior do cemitério. 111
- impedir a entrada e permanéncia no interior do cemitério, de qualquer
pessoa, salvo se houver autorizagdo superior. SECAO VIII DA POLICIA
INTERNA Art. 33° - Nos Cemitérios Municipais todo o funcionario velara
pela fiel observancia dos atos de urbanidade e respeito pelas pessoas que se
encontrem no recinto dos cemitérios, evitando que pratiquem atos prejudici-
ais a qualquer bem ou pessoa e atentatérios a moral e aos bons costumes.
Art. 34° - E expressamente proibido, nos Cemitérios Municipais: | - escalar
0s muros, cercas e as grades das sepulturas; |l - subir em arvore ou mauso-
léus; 111 - pisar nas sepulturas; IV - caminhar ou deitar na relva; V - rabiscar
0s monumentos ou pedras tumulares; VI - cortar ou arrancar flores alheias;
VII - praticar atos que, de qualquer forma, prejudiquem os timulos, as
canalizaces, sarjetas ou quaisquer outras partes dos cemitérios, a Juizo da
Administragdo. Art. 35° - No dia de Finados sdo permitidas as coletas as
portas do Cemitério Municipal, unicamente para fins beneficente, com prévia
autorizagdo e desde que ndo perturbem a boa ordem e a liberdade da circula-
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¢do de veiculos e pedestres. Art. 36° - E proibido o estabelecimento de
vendedores ambulantes a menos de 50 (cinquenta) metros dos portdes. Art.
37° - Nenhuma inscrigéo sera feita em timulos sem prévia autorizagéo da
administracdo do cemitério. Art. 38° - E proibida a remoc#o de 0ssos, bem
como, a pratica de qualquer ato que importe a violagdo de sepulturas,
timulos ou mausoléus, salvo nos casos de exumagdo devidamente autori-
zada pela administragdo do cemitério na forma da legislacédo vigente. Art.
39° - E proibido fazer operagdes fotograficas, Geo-Fisicas, cinematografi-
cas ou outras da mesma natureza, salvo licenca especial da administragéo
do cemitério. Art. 40° - A administracdo do cemitério determinara sempre
que necessario, atos administrativos suplementares ao perfeito cumprimen-
to deste decreto. Art. 41° - Os casos omissos e as dlvidas suscitadas na
execucdo desta portaria serdo resolvidos pela Secretaria de Administracéo
mediante representacdo do Administrador Geral. Art. 42° - Esta Portaria
entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicdes em
contrario. Registre-se, Publique-se e Cumpra-se. S0 Mateus do Mara-
nhdo, aos 7 dias de Outubro de 2019. HAMILTON NOGUEIRA ARA-
GAO PREFEITO MUNICIPAL.

LA
VT
SAO MATEUS
ESTADO DO MARANHAO
Didrio Oficial do Municipio
Poder Executivo
Praca Matriz, 42 - Centro
Sdo Mateus do Maranhdo—MA

Hamilton Nogueira Aragdo
Prefeito Municipal

Aldelucia Miranda Aragdo

Secretaria de Administragdo

Site: www.saomateus.ma.gov.br
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