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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
CNPJ N° 06.019.491/0001-07

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo através de Dispensa de Licitacdo para Aquisicdo de Relogios de
Ponto Biométrico, bem como Locacdo de Solucéo Integrada de Controle e Gestdo de
Frequéncia dos Servidores Publicos da Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento do Municipio de S&o Mateus do Maranhdo/MA, visando atender as
necessidades da mesma.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

2.1 A pretensa aquisicdo tem como fundamento o Art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021,
bem como, o Decreto Municipal n° 031/2023, que regulamenta a contratacdo direta no
Municipio de Sdo Mateus do Maranhao/MA;

2.2 A forma de contratacdo ora escolhida confere maior celeridade ao processo, como
também amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que o
interesse publico serd mais satisfatoriamente atendido mediante a adogdo dessa
modalidade.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

3.1 Justifica-se pela necessidade da fiscalizacdo do apontamento das horas dos
servidores e acompanhamento da assiduidade dos mesmos dentro deste 6rgdo publico
municipal,

3.2 Considerando que a referida contratacdo almeja o cumprimento da carga horaria dos
funcionarios, como também realizar o pagamento dos colaboradores com base na
frequéncia automatizada, ampliando assim os mecanismos de gestdo, evitando acordo
informais, priorizando a transparéncia e racionalizacdo administrativa, idoneidade nos
registros, com disponibilizacdo aos agentes publicos e seus gestores das marcacdes
diarias do ponto, e, ainda, para que seja mantida a ordem nos diversos setores e com isso
sanar problemas da folha de pagamento.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO:

4.1 A descricdo da solugdo como um todo é o fornecimento de Relégios de Ponto
Biométrico, conforme descrito deste Termo de Referéncia e mediante escolha por
Dispensa de Licitagéao.
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5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 A especificacdo da demanda prevista neste Termo de Referéncia devera cumprir
as especificacdes exigidas, devendo observar as prescricdes a seguir, as quais sao
condicionantes para aceitacdo da Proposta de Precos e do recebimento do material
licitado:

5.1.1. REQUISITOS MINIMOS DO HARDWARE

a. Atender aos dispositivos da Portaria n® 373/2011 do MTE;

b. Confeccionado em material resistente, plastico ABS injetavel;

C. Possuir Certificado pelo Inmetro;

d. Possuir display integrado ao gabinete;

e. Possuir leitor biométrico com no minimo 500dpi de resolucdo integrado ao
gabinete;

f. Possuir memdéria interna ndo volatii que assegure o armazenamento das
informacdes de registros de ponto por no minimo 05 (cinco) anos;

g. Possuir sistema de protecdo mecanico e eletrdnico contra a abertura do
equipamento;

h. Exibicdo de data, hora e minuto correntes no visor, configuravel remotamente

através de software de gerenciamento;

i. Apresentar o nome do funcionario no display no momento da marcacao do ponto;
J- Possuir dispositivo para sinalizacdo sonora para interagdo com 0 usuario no
momento da marcagéo do ponto, podendo este recurso ser habilitado ou desabilitado via
software de gerenciamento ou diretamente no hardware;

k. Possuir memoria interna para armazenar, no minimo, 2.000.000 (dois milhdes) de
registros de ponto;

l. Possuir teclado numérico padrao telefébnico, ou touch screen, integrado ao

gabinete;

m. Alimentacéo bivolt automatica, com variacdo de tensdo entre90V e 240V,

n. Bateria interna (no-break) para manter o relégio em opera¢ao por no minimo 3
(trés) horas de funcionamento, em caso de falta de energia na rede elétrica;

0. A bateria interna devera entrar em operacdo automaticamente, sem a
necessidade de intervencdes no aparelho, no caso de falta de energia na rede elétrica;
p. Propiciar o registro de ponto com toque Unico do dedo sobre o sensor, sem a

solicitacao de senha via teclado ou apresentagao de cartdo. Entretanto este padrao deve
ser passivel de alteracdo para apenas senha. As alteracbes devem ser passiveis de
configuracéo individual para cada empregado;

g. O funcionamento padrao dos equipamentos da solugcéo deve ser online;
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r. Os equipamentos da solugdo devem detectar automaticamente o retorno da
disponibilidade da rede e sincronizar-se com a base de dados centralizada;
S. Além dos requisitos acima, 0s produtos e seus componentes deverao: Ser novos

(primeiro uso); e legalmente estabelecido, e sua procedéncia devera ser facilmente aferida
pela embalagem.

5.1.2. REQUISITOS MINIMOS DO SOFTWARE

a. Possuir possibilidade de desenvolvimento de integragdo com o Sistema de Gestéo
de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhao/MA;

b. Possibilidade de cadastro de no minimo 02 (duas) impressdes digitais por
empregado, com reconhecimento automatico entre as digitais cadastradas;

C. Transferéncia online dos registros de ponto para o banco de dados do sistema
SGRH, no servidor central, situado na sede da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do
Maranhao/MA;

d. Capacidade de operagdo em modo off-line, com a transmissdo dos registros
coletados tdo logo a comunicagao com o servidor central seja restabelecida;
e. O modo off-line devera ser utilizado somente em situacdes de contingéncia, isto &,

0s equipamentos da solucdo devem prosseguir sua operagcdo normal, com o apoio de
memoaria local, durante eventuais indisponibilidades da rede l6gica;

f. A solucéo deve migrar entre as condi¢des online e off-line sem a necessidade de
intervencao do operador;
g. Caberd a CONTRATADA a tarefa de assegurar as informacfes de marcacao de

ponto, com 0 armazenamento na base de dados, dados estes que seréo lidos por rotinas
de transmissdo dos dados, que 0s exportardo aos sistemas corporativos da Secretaria
Municipal de Administracao e Planejamento;

h. Possibilitar a incluséo de novos usuarios remotamente, mantendo a base de dados
do equipamento destino inalterada, isto é, sem a necessidade de exportacao de todos os
usuarios a cada novo cadastro;

i. Possibilitar a recuperacao de dados de registro de ponto de um reldgio especifico,
sendo ainda possiveis as opcdes de recuperar todos 0s registros, apenas registros de um
funcionario especifico ou registros de um periodo especifico;

J- Possuir menu no equipamento e no software de gerenciamento para ajuste das
configuracBes de operacao, com opcao de uso de senha de seguranca para acesso as
funcdes de administracdo, devendo permitir o ajuste dos parametros de comunicacgao e a
realizacdo de cadastramento de digitais no proprio relégio;

K. Permitir a extragdo das seguintes informacfes para inclusdo das tabelas proprias
do SGRH (Sistema de Gestdo de Recursos Humanos), que sao: Matricula do servidor
com 4 (quatro) digitos numéricos; Data e Hora da assinatura biométrica; Identificacdo do
coletor;
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l. Cada registro de entrada e saida efetuado por meio do coletor biométrico devera
gerar uma linha de registro na tabela a ser disponibilizada pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, com as informacdes supracitadas. A partir dai o sistema
de Ponto Eletrénico se encarregara de transferir as informacgfes para as suas tabelas e
também para as demais tabelas do SGRH;

m. E importante ressaltar que os coletores biométricos deveréo ser alimentados com
algumas informagfes do SGRH, a serem atualizadas, de forma a incluir novos servidores
e excluir servidores que se aposentam ou que deixam de fazer parte do quadro de pessoal
da Secretaria Municipal de Administracéo e Planejamento;

n. Registrar as alteracdes, insercdes e remocdes de dados feitas pelos operadores
CONTRATANTE a leitura desses registros, em caso de uma eventual auditoria.

5.1.3. REQUISITOS MINIMOS DO INSTALACAO, CONFIGURACAO E TESTES

a. Toda a instalacdo, configuracdo e atualizacdo dos equipamentos é de total
responsabilidade da CONTRATADA;
b. Os equipamentos de registro eletronico de ponto deverdo ser instalados e

devidamente configurados, pela CONTRATADA, de acordo com as orientacbes do
fabricante, nos quantitativos, locais e prazo indicados pelo CONTRATANTE,
responsabilizando-se pela integridade dos equipamentos;

C. A CONTRATADA devera realizar o cadastramento das informacfes biométricas
dos usuarios de acordo com cronograma aprovado pela CONTRATANTE;

d. Em caso de impossibilidade de coleta da biometria de determinado usuario,
deverd ser registrada esta situacdo juntamente com uma senha pessoal PIN;

e. Apresentar toda a documentacgao das instalacdes;

f. A CONTRATANTE daréd as condi¢des de infraestrutura fisica e logica para a
instalacdo dos equipamentos;

g. Deverdo ser entregues todos os termos de garantias e catalogos/manuais

completos de instrucdo dos equipamentos instalados, juntamente com toda a
documentacdo da solucédo implementada para o registro e consulta futura, redigidos em
portugués;

h. Durante a vigéncia da garantia contratual, a CONTRATADA devera prestar
servicos de manutengdo corretiva e evolutivas de todos os itens contratados, sem
qualquer custo adicional para a CONTRATANTE, de forma a garantir e assegurar o pleno
funcionamento de todos os itens que compdem a solucao.

5.1.4. Havendo divergéncia nas especificagbes, o fornecedor deverd atender as
constantes neste Termo de Referéncia;

5.1.5. Nenhum produto constante do presente Termo de Referéncia podera ser
remanufaturado, recondicionado, reciclado ou de segunda méao;
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5.1.6. Nao seréo aceitos produtos em desacordo com as especificacbes constantes do
presente Termo de Referéncia e deverao ser fornecidos, obrigatoriamente, de acordo com
a proposta e o prazo de entrega obedecido rigorosamente;

5.1.7. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a
contar da data de Abertura das Propostas de Precos;

5.1.8. O prazo de garantia do material ndo podera ser inferior a 12 (doze) meses, a
contar da data de emisséo da Nota Fiscal;

5.1.9. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
definitivo do objeto.

5.2 Quanto a Sustentabilidade:

5.2.1 Os critérios de Sustentabilidade sao: maior vida til, menor custo de manutencéo,
uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre 0s recursos naturais, origem
ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados, menor geracdo de residuos,
como também materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.

5.3.  Quanto da Exigéncia de Amostras:

5.3.1. Conforme o Art. 41, Inc. Il da Lei 14.133/2021, no caso de licitagdo que envolva o
fornecimento, a Administracio PODERA ou NAO excepcionalmente exigir amostra ou
prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificacdo permanente, na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que
previsto neste Termo de Referéncia e justificada a necessidade de sua apresentacao;

5.3.2. As amostras solicitadas deverdo ser RECEBIDAS em 24h (vinte e quatro),
contados da convocacdo da empresa vencedora por parte do Agente de Contratacdo da
Prefeitura Municipal, em local a ser indicado, sob pena de desclassificacdo, e deverao
guardar estrita conformidade com as especificacdes constantes do ANEXO | do presente
Termo de Referéncia,

5.3.3. As amostras solicitada e mencionada no item anterior serdo analisadas por
servidor indicado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

5.3.4. Os resultados das avaliacbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema;
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5.3.5. Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas, sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagcdo das amostras e, assim, sucessivamente, até a verificacdo
de uma que atenda as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia;

5.3.6. A amostra consistira na apresentacdo do produto para o item vencedor respectivo,
devidamente embalado e lacrado, identificado com o niumero da Dispensa, o CNPJ e a
Razao Social da empresa vencedora, de modo que os adesivos nao sejam colados sobre
a descricdo do produto respectivo, e deverdo vir acompanhadas de relacdo em que
constem todos os itens enviados sendo que o 6nus quanto a essa apresentacao sera da
licitante;

5.3.7. O produto apresentado como amostra sera manuseado para verificacdo do
atendimento as especificacdes técnicas que constam deste Termo de Referéncia e
submetido aos testes necessarios;

5.3.8. Caso as amostras ndo sejam recebidas no prazo estabelecido ou, se porventura,
a amostra submetida a teste para verificacdo da compatibilidade e qualidade apresente
defeitos de fabricacdo ou problemas de funcionamento durante a andlise, a proposta da
licitante sera automaticamente desclassificada;

5.3.9. Em caso de necessidade e a critetrio da CONTRATANTE, as amostras
apresentadas pela empresa vencedora serdo mantidas até o fornecimento dos materiais
adquiridos, para que sejam efetuadas as confrontacbes necessarias;

5.3.10. ApGs a homologacéo, a licitante desclassificada que tiver apresentado amostras,
sera convocada a retirar o material no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da convocacao a ser encaminhada pela CONTRATANTE;

5.3.11. A néo retirada das amostras no prazo fixado acima, sera presumida como
renuncia da respectiva empresa ao objeto, que podera ser doado ou inutilizado pela
ADMINISTRACAO PUBLICA, sem gerar a mencionada empresa direito a indenizag&o ou
posterior alegacéo de perdas e danos;

5.3.12. A empresa vencedora que nao se dispuser a colaborar com as diligéncias
preliminares, apresentar as amostras fora do prazo estabelecido ou apresenta-la em
desacordo com as especificagfes, seré desclassificada e a subsequente convocada;

5.3.13. A aceitacao da proposta fica condicionada a aprovacéo das amostras solicitadas.
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5.4. Quanto a Garantia da Execucéo Contratual:

5.4.1. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021, pelas razdes abaixo justificadas:

a. Trata-se de aquisicdo de bens de maneira pontual em que somente sera (a40) pago
(s) fornecedor (es) que entregar (em) o (s) item (ns) efetivamente e em conformidade com

o solicitado;

b. A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do
universo de interessados e restricdo ao carater competitivo do certame.

5.5. Quanto a Subcontratacao:

5.5.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICAC}@ES TECNICAS:

6.1. As quantidades apresentadas constituem uma estimativa em funcao de eventuais

demandas das unidades e dos usuarios, repassadas pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento deste municipio:

~ UND. DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT.

Equipamento de Reldgio de Ponto

1 . NIDADE 2
Biométrico de Auto Desempenho Y

2 Implantacdo Assistida SERVICO 1
Licenca de Uso de Software (VIA .

3 RELOGIO). MES 12

6.2. As demais especificacdes técnicas estéo previstas especialmente no item 5 deste
Termo de Referéncia, sem prejuizo das demais disposi¢cfes contidas ao longo deste
documento.
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7. DO VALOR ESTIMADO:

- UND. DE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAG MEDIDA QUANT. UNITARIO | TOTAL
Equipamento de Relogio de
1 Ponto Biométrico de Auto| UNIDADE 2 3.954,85 | 7.909,70
Desempenho
2 Implantacao Assistida SERVICO 1 2.118,43 | 2.118,43
Licenca de Uso de Software .
3 ¢ MES 12 1.139,33 |13.671,96

(VIA RELOGIO).

7.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 23.700,09 (vinte e trés mil e
setecentos reais e nove centavos), conforme pesquisa de precos realizada em Banco de
Precos, cuja justificativa de precos se encontra amoldada na INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES /ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021.

7.2. Todos os custos diretos e indiretos deverdo estar inclusos no preco do produto,
inclusive frete para entrega no endereco descrito neste Termo de Referéncia.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1. As despesas para atender a esta licitacdo, devera ser informada mediante Despacho
ao Setor de Contabilidade.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO:

9.1. A contratacao serd realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, em conformidade
com o que dispde o inciso Il do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021, com adocé&o do critério de
julgamento pelo Menor Valor.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

10.1. Formade Selecéao e Critério de Julgamento das Propostas:

10.1.1. A contratacdo serd realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, em
conformidade com o que dispde o inciso Il do Art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, com adoc¢ao
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do critério de julgamento pelo Menor Valor;

10.1.2. Os precos propostos serdo considerados completos e deverdo abranger todas as
despesas relativas a futura contratacdo, tais como: tributos e quaisquer despesas
acessorias e/ou necessarias ao cumprimento do objeto, salvo disposicdo legal em
contrario;

10.1.3. Havendo divergéncia nas especificacdes, o fornecedor devera atender as
constantes do ANEXO | do presente deste Termo de Referéncia;

10.1.4. As Propostas de Precos deverdo ser enviadas por meio eletrbnico discriminado
no Aviso de Dispensa de Licitagcdo, juntamente com a Documentacdo de Habilitagéo
constante neste Termo de Referéncia;

10.1.5. Como condicéo prévia ao exame da documentacgéo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificada o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

c. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

d. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

10.1.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

10.1.7. Caso conste na Consulta de Situac&o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

10.1.8. A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

10.1.9. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo;
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10.1.10. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicdo de participacao;

10.1.11. Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

10.1.12. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada;

10.1.13. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograrem éxito
em encontrar a (s) certidao (6es) valida (s);

10.1.14. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e j& apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, apds solicitagdo da Administracéo, sob pena de inabilitacéo;

10.1.15. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais néo digitais quando houver
duvida em relacao a integridade do documento digital;

10.1.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e (b) da apresentacéo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio;

10.1.17. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacao
cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em
gue estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da
aplicagcéo das sangdes cabiveis;

10.1.18. N&o havendo a comprovagédo cumulativa dos requisitos de habilitacédo, a
inabilitagéo recaira sobre o (s) item (ns) de menor (es) valor (es) cuja retirada (s) seja (m)
suficiente (s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes;

10.1.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
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a sessao seréa suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade;

10.1.20. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o0 estabelecido no Aviso de Dispensa de Licitacao;

10.1.21. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacao, até a apuracédo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto
e as condicdes de habilitacao;

10.1.22.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

10.2. Exigéncias de Habilitagao:
10.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o (a) licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
10.2.1.1. Habilitacao juridica:

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

e. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marco de 2020;

f. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
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constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

h. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

i. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

j.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (Artigos 17 a 19 e 165);

k. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou
da consolidag&o respectiva.

10.2.1.2. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista:

a. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo a sede ou domicilio do (a) licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

d. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

e. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

f. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa de
Débitos e Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria
da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada,;

g. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem anterior for comprovada
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mediante a apresenta¢cdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa
informacao, deverd a licitante demonstrar com documentacao hébil essa condi¢ao;

h. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa de
Débitos e Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria
da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

i. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem anterior for comprovada
mediante a apresenta¢cdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa
informacao, deverd a licitante demonstrar com documentacao hébil essa condi¢ao;

]. Caso o (a) licitante seja considerado isento (a) dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, deverda comprovar tal condicdo mediante declaragcdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da Lei;

k. Caso o (a) licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob
pena de inabilitacéo.

10.2.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

a. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se
for o caso, Certiddo de Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data de emissao de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a
data da abertura da sessao, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
certiddo - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

b. No caso de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacéo;

c. Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis (Demonstracdo do Resultado do
Exercicio — DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta
Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, com notas explicativas,
acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario ou do proéprio
Livro Diario, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;
d. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balanco patrimonial e demonstragcfes contébeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

e. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

f. A participante devera enviar os indices de capacidade financeira. A comprovagao da
situacao financeira da empresa sera constatada mediante obtencao de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes
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da aplicacdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

g. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstracdes contabeis assim apresentados: Publicados em Diario Oficial ou
Publicados em jornal de grande circulacdo ou por copia do Livro Diario, devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa, na forma da Instrucéao
Normativa N° 11, de 05 de dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial
e Integracdo - DREI, acompanhado obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de
Encerramento do Livro Diario, devidamente registrados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante, conforme disposto nos Art. 1.180, Paragrafo Unico, 1.181, Paragrafo
Unico e 1.184, §2° da Lei N° 10.406/2002;

h. Na forma do Sistema de Escrituracao Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto
Federal n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da cépia do recibo de entrega
da escrituracdo contabil digital — SPED CONTABIL, nos termos de Instru¢cdo Normativa
editada pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

i. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura;

j.  Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

k. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
SPED;

I.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo até 10% do valor total estimado da
contratacao;

m. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo dever&o atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
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de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

n. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

10.2.1.4. Qualificacédo Técnica:

a. Poderdo participar a pessoa juridica de direito publico ou privado que seja do ramo de
atividade compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda
a todas as exigéncias contidas neste instrumento;

b. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, COMPROVANDO que a licitante forneceu ou fornece materiais compativeis com
0 objeto deste Termo de Referéncia. O atestado deverd ser impresso em papel timbrado
do emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus
sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indicacdo de seu home completo e cargo/funcao.

11. DA EXECUCAO DO OBJETO CONTRATADO:

11.1. Do Prazo de Entrega:

11.1.1. O prazo de entrega dos itens objeto deste Termo de Referéncia € de 30 (trinta)
dias, contados da emisséo da Nota Fiscal/Fatura, em remessa Unica. O ndo cumprimento
das entregas nas datas e horarios determinados, ocasionara penalidades cabiveis;

11.1.2. No ato da entrega, os produtos que nao estiverem em acordo com o
especificado neste Termo de Referéncia, serdo devolvidos; e, as despesas de frete e/ou
outros, serdo por conta da empresa CONTRATADA,;

11.1.3. A fiscalizacdo geral e o acompanhamento serdo realizados por Servidor
designado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento de Sdo Mateus do
Maranhao/MA,;

11.1.4. Caso a CONTRATADA verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo
estabelecido, deverda encaminhar a Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, na pessoa do Fiscal do Contrato, solicitagdo de prorrogagao de prazo de
entrega, da qual deverdo constar o motivo do descumprimento devidamente
fundamentado e indicacdo expressa do novo prazo previsto para entrega, que nao podera
ser superior aquele inicialmente estabelecido;
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11.1.5. A solicitacdo de prorrogacao de prazo sera analisada pelo Fiscal do Contrato
na forma da Lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade,
informando a empresa da deciséo proferida em até 48 horas (quarenta e oito) apés a data
do pedido;

11.1.6. Havendo denegacao da prorrogacéo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra
o0 prazo inicial, a CONTRATADA ficara sujeita as penalidades previstas em Lei.

11.2. Da Formade Entrega:

11.2.1. A CONTRATADA deveréa entregar tantos quantos forem os itens adjudicados
na sua totalidade, em uma Unica parcela, sendo vedada entregas parciais;

11.2.2. No ato da entrega, o (s) material (ais) devera (&o) vir devidamente
acompanhado (s) da (s) nota (s) fiscal (ais) e certid6es de regularidade juridica e fiscal da
empresa contratada, onde obrigatoriamente constara a razdo social, CNPJ e endereco
correspondente aquele constante na nota de empenho;

11.2.3. A (s) nota (s) fiscal (ais) sera (&0) rejeitada (s) caso contenha (am) emendas,
rasuras, borrées ou outras informacdes incorretas e devem ser trocadas no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, ficando o recebimento definitivo condicionado a resolucéo
da pendéncia;

11.2.4. O objeto do contrato devera ser entregue em embalagem original do fabricante,
no endereco indicado em campo préprio deste documento, acompanhado de manuais de
instrucado, termo de garantia e outros documentos pertinentes.

11.3. Do Horario e Local de Entrega:

11.3.1. Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, localizado na
Avenida Antbnio Pereira Aragéo, n° s/n, Centro de Sdo Mateus do Maranhdo/MA,;

11.3.2.  As entregas podem ser feitas no horério das 8:00h as 18:00h de segunda a
sexta-feira, respeitando eventuais feriados e suspensao de expediente que porventura
sejam estabelecidos pelo Gabinete do Prefeito através de normativas ou em decorréncia
de feriados nacionais, estaduais e/ou municipais;

11.3.3. O fornecedor devera, sempre que possivel, agendar através dos contatos
indicados data e horério para realizar a entrega dos bens ou fornecer o niumero de rastreio
do objeto aos fiscais do contrato para as necessarias consultas.
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11.4. Do Recebimento dos Materiais:
11.4.1. Conforme o Decreto Municipal n° 029/2023, o objeto do contrato sera recebido:

a. Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do (S)
CONTRATADO (S);

b. Definitivamente, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, em até 30 dias (trinta) dias da comunicacdo escrita do
CONTRATADO.

11.4.2. Serdo executados testes de funcionamento para verificar o atendimento
estabelecido nas especificacfes técnicas minimas exigidas e as especificacdes em que o
CONTRATADO pontuou para fins de qualificacdo de sua proposta;

11.4.3. O objeto do contrato poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia ou apresente
defeito de fabricacdo. Hipétese em que o CONTRATADO obriga-se a substitui-lo em prazo
razoavel fixado pelo Fiscal do Contrato, sem qualquer 6nus para a Administracéo e sem
prejuizo das sancdes legalmente estabelecidas;

11.4.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo libera 0 CONTRATADO dos vicios
de qualidade ou quantidade que ndo possam ser claramente visualizados desde logo,
porque estdo ocultos ou porque surgiram somente apos a inspecao da Administracao;

11.4.5. E dever do Fiscal do Contrato, imediatamente apds o recebimento definitivo do
material, enviar a solicitacdo de pagamento para o0 setor responsavel, juntando a nota
fiscal atestada, acompanhada das certiddbes de regularidade fiscal, termos de
recebimento, nota de empenho ou termo de contrato a que se vinculam e demais
documentos pertinentes;

11.4.6. Se for constatada desconformidade do (s) produto (S) apresentado (S) em
relacdo as especificacdes do (s) objeto (s) ou a (s) amostra (s) aprovada (s) pela
FISCALIZACAO, o CONTRATADO deve efetuar a troca do (s) produto (s), no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da solicitagdo, por um produto em
condicdes aceitaveis por parte da Administragao;

11.4.7. Os objetos a serem fornecidos serdo considerados aceitos somente apos o
recebimento e andlise, depois de desembalados, instalados e conferidos pelo
CONTRATANTE, atendidos as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia;

Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo — MA | CNPJ: 06.019.491/0001-07
Rua Verdo, n2 42, Centro, Sdo Mateus do Maranhao, Maranhdao, Brasil
www.saomateus.ma.gov.br



o
@
=S
ESTADO DO MARANHAO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
CNPJ N° 06.019.491/0001-07

12. DA GARANTIA DOS PRODUTOS:

12.1. O prazo minimo de Garantia sera de 12 (doze) meses ou aquele que for oferecido
pelo fabricante do produto (o que for maior), a contar da data de emissao da Nota Fiscal;

12.2. Os produtos deverdo ter garantia quanto a defeitos de fabrica e obedecerem as
exigéncias e normas de fabricacdo e de comercializagdo, quando instituidas pela ABNT
e/ou Agéncias e Orgdos Oficiais reguladores ou fiscalizadores;

12.3. O prazo de validade dos produtos ndo podera ser inferior a 80% do constante da
sua embalagem, ou daquele estabelecido pelas Agéncias ou Orgéos Oficiais
Reguladores, o que for maior;

12.4. No decorrer do periodo de garantia, eventuais defeitos no produto fornecido
deverdo ser prontamente reparados ou substituidos pela empresa vencedora. Nesses
casos, o material componente ou pecas deverdo ser substituidos por novos e originais,
sem 6nus para a Contratante;

12.5. No decorrer da garantia, sera de responsabilidade da Contratada o custeio com
transporte e guarda do equipamento, quando retirado a devida correcdo ou substituicao;

12.6. A garantia do componente substituido ou reparado sera do mesmo tempo
proposto na aquisi¢cao do produto novo, contados da data de recebimento do produto
substituido ou reparado consertado;

12.7. O prazo da substituicdo ou reparacdo serd de até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos, a contar da ciéncia da notificacéo, via telefone ou e-mail.

13. DO PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO:

13.1. O prazo da vigéncia da referente contratacdo sera até 31 de Dezembro do
corrente ano, contados da assinatura do instrumento contratual.

14. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

14.1. A Nota Fiscal/Fatura sera protocolada na sede da Prefeitura, até o 5° (quinto) dia
util subsequente ao més da entrega e aceite definitivo, através de oficio, encaminhado a
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, devendo ainda, conter todas as
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informacdes necessérias para dela se dar quitacdo e estar de acordo com as normas
fiscais vigentes;

14.2. O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, através de ordem
bancaria na sua conta corrente, apos assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
emitido pela Secretaria Requisitante;

14.3. N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto
pendente de liquidacdo quaisquer obrigacdes em virtude de penalidades impostas ou
inadimpléncia contratual, inclusive, sem que isso gere direito ao reajustamento do precgo
ou a atualizacdo monetaria;

14.4. A Prefeitura Municipal de S&o Mateus do Maranhdo/MA podera deduzir do
montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela
CONTRATADA,;

14.5. O pagamento somente serd efetuado ap6s o adimplemento das obrigacdes
contratuais pertinentes, conforme o que dispde sobre a matéria na Lei n°® 14.133/2021;
resguardado os pagamentos referentes ao descumprimento citado neste Termo de
Referéncia, conforme citado no item 15.3;

14.6. A empresa CONTRATADA devera apresentar, juntamente com cada Nota Fiscal,
0s seguintes documentos:

a. Prova de regularidade relativa a débitos federais;

b. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS),
mediante apresentacdo de Certiddo de Regularidade da Situacao/CRF;

c. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

d. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa de
Débitos e Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria
da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada.

14.7. A nédo observancia do prazo previsto para a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
e demais documentacdes necessarias ao pagamento ou a sua apresentacdo com
incorrecdes ou auséncias de documentos, ensejara a prorrogacao do prazo de pagamento
por igual nimero de dias a que corresponderem 0s atrasos e/ou as incorrecdes
verificadas, ndo cabendo a CONTRATADA, qualguer acréscimo decorrente deste atraso,
de sua Unica e total responsabilidade;
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14.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA né&o
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao Financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo EM = Encargos Moratorios N = Namero de dias entre a data
prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento VP = Valor da Parcela a ser paga =
indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

|=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

15.1. Receber os materiais no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

15.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

15.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

15.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA,
através de comissao/servidor especialmente designado;

15.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

15.6. Devolver os materiais entregues fora das especificacdes exigidas ou quando nao
estejam de conformidade com os padrdes de qualidade, dando ciéncia dos motivos da
recusa a CONTRATADA que assumira todas as despesas dai decorrentes;

15.7. Notificar previamente & CONTRATADA, quando da aplicagdo de penalidades;

15.8. Atestar as notas fiscais/faturas emitidas pela CONTRATADA, recusando-as
guando inexatas ou incorretas, efetuando todos os pagamentos nas condi¢des pactuadas;
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15.9. Emitir Autorizagédo de Fornecimento para instruir a entrega dos materiais;

15.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as
exigéncias do Termo de Referéncia e seus anexos;

15.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

16.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacfes constantes neste Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente o0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda, efetuar a entrega do
objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacbes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal com todas
as discriminacdes inerentes ao objeto;

16.2. Responder por quaisquer danos e prejuizos causados em funcao do objeto do
contrato firmado, bem como por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralizacdes
na entrega dos materiais, salvo na ocorréncia de motivo de forca maior, apurados na forma
da legislacdo vigente, e desde que comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48
(quarenta e oito) horas do fato, ou materiais da ordem expressa e escrita da
CONTRATANTE;

16.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, total ou parcialmente, as suas
expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto do contrato em que se
verifiquem ma qualidade, vicios, defeitos ou incorre¢fes, resultantes de execucao
irregular, do emprego de materiais ou equipamentos inadequados, se for o caso, ou nao
correspondente (s) ao (s) material (is);

16.4. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo;

16.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

16.6. Prestar & Administracdo, sempre que necessario, esclarecimentos, fornecendo
toda e qualquer orientagdo necessaria.
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17. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL:

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, como também conforme as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial;

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento;

17.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

17.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

17.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do objeto, do
plano complementar de execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre outros;

17.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, de acordo com os termos do Decreto
Municipal n°® 030/2023;

17.7. O Gestor do Contrato acompanhara a coordenacéao das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucao
processual e ao encaminhamento da documentacédo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros,
conforme dispbes os Art. 19, inc. | e Art. 21 e seus incisos do Decreto Municipal n°
030/2023;

17.8. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execucao
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
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tempo e o modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estabelecidos neste Termo de Referéncia, para fins de pagamento, conforme
o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacéo
administrativa, conforme os Art. 19, inc. Il e Art. 22 e seus incisos do Decreto Municipal n°
030/2023;

17.9. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhard os aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacoes e a providéncias tempestivas nas hip6teses de inadimplemento, conforme
dispde os Art. 19, inc. lll e Art. 23 e seus incisos do Decreto Municipal n® 030/2023;

17.10. O Fiscal Setorial acompanhara a execucéo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um érgao ou uma entidade, conforme os
Art. 19, inc. IV e Art. 24 do Decreto Municipal n°® 030/2023;

17.11. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado;

17.12. A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administracéo no local do
servico para representa-lo na execucao do contrato;

17.13. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade;

17.14. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

17.15. Acompanhamento dos abastecimentos realizados através das autorizacdes
emitidas pelo 6rgdo, bem como dos relatérios a serem disponibilizados pelo contratado
por meio informatizado;

17.16. Conferéncia das notas fiscais e dos documentos de comprovacéo de habilitacao,
ateste do documento fiscal e encaminhamento ao financeiro;

17.17. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;
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17.18. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

17.19. A acdo de fiscalizacdo, por parte do Gestor do Contrato, ndo exonera a
CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais;

17.20. Asinformagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA deveréo ser
prestados pelo Gestor do Contrato.

18. SANCOES:

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021 a empresa que:
a. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

b. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. Dar causa a inexecucao total do contrato;
d. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

e. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

h. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

i. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

j. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

I.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Conforme os termos do Art. 41 do Decreto Municipal 029/2023, bem como o que
determina a Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999 e na Lei
Estadual n® 8.959/2009, todas as sancdes previstas no Art. 156 da Lei 14.133/2021, serdo
aplicadas pelo Secretario Municipal da Pasta interessada, ou pela autoridade maxima da
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respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundacao, observada o contraditorio
e a ampla defesa, conforme preceitua o inciso LV do art.5° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil;

19.3. A empresa que cometer quaisquer das infracdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

a. Multa compensatéria de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total da nota de
empenho, no caso de recusa injustificada em assinar o contrato e/ou receber e nota de
empenho no prazo previsto;

b. Multa moratéria de até 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado
na entrega, calculado sobre o valor da parcela ndo cumprida, até o limite de 5 (cinco) dias,
apos o qual, a critério da Administracdo, podera ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisao unilateral da avenca;

c. Multa moratéria de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega,
calculado sobre o valor da parcela ndo cumprida, por periodo superior ao previsto na
alinea “b”, limitado a 05 (cinco) dias subsequentes, ap6s o qual, a critério da
Administracdo, poderd ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hip6tese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca,

d. Multa moratéria de até cinco por cento (5%), calculado sobre o valor da parcela ndo
cumprida, nas hipéteses ndo previstas nas alineas anteriores, em caso de inexecucao
parcial da obrigacao assumida;

e. Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato no
caso de inexecucgdo total do objeto, em caso de inexecucédo parcial das obrigacdes
assumidas, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, seré aplicada
de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

f. Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar;

g. Em caso de inexecucao parcial das obrigac6es assumidas, a multa compensatoria,
no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;

h. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do
Maranhao/MA, com o consequente descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do
Municipio pelo prazo de até cinco anos.

19.4. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

a. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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b. As peculiaridades do caso concreto;

C. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos 6rgaos de controle.

19.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade;

19.6. Atrasos cuja justificativa seja aceita pela Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do
Maranhdo/MA e comunicadas antes dos prazos de entrega consignados no contrato ou
documento equivalente, poderao a critério desta ser isenta total ou parcialmente da multa.

Elaboracao/Técnico Responsavel:

Em /| /2024

Léda Licia Pinheiro Sousa
Chefe do Setor de Compras
Portaria n® 026/2021- GP

Aprovacao/Autoridade Superior:

APROVO os elementos constantes do presente TERMO DE REFERENCIA, e, autorizo
a imediata abertura do processo administrativo na forma regulamentar.

Sao Mateus do Maranh&o/MA, de de 2024.

Téssia Maria de Almeida Ferreira
Secretaria Municipal de Financas e Desenvolvimento Econdmico
Portaria n° 069/2024-GP
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. /2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° /2024

A
Prefeitura de Sdo Mateus do Maranhao (MA)

Assunto: Proposta de Precos Referente a Dispensa de Licitagdo n®. /2024

DADOS DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
NOME FANTASIA:
CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:
ENDERECO: CEP: MUNICIPIO: UF:
TELEFONE: EMAIL:
REPRESENTANTE LEGAL P/ASSINATURA DA ATA/CONTRATO
NOME COMPLETO:
RG: EMISSOR: CPF:
ENDERECO: CEP: MUNICIPIO:
TELEFONES: EMAIL:
DADOS BANCARIOS
BANCO: AGENCIA: | ¢/c:
MARCA PRECO RS
ITENS DESCRICAO (se UNID | QUANT. UNIT. TOTAL R$
houver) RS
Nossa proposta tem preco total de RS ........cccueeneee. (valor numérico e por extenso)

Prazo de Pagamento: ......cccccevvvveeeeeennnnn.
Prazo de entrega:
Validade da Proposta: .......ccceevveeeeeeeeeennnnn.
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