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TERMO DE REFERENCIA
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1.1. O presente instrumenio tem como objeto a contratagdo de inscrigao de
servidores da Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento do municipio
de Sao Mateus do Maranhao para participacdo no CURSO DE LICITACOES
PUBLICAS E FORMACAO DE PREGOEIROS, a ser realizado pela empresa
INSTITUTO CERTAME, de acordo com 0s requisitos especificados no presente
projeto e seus anexos, para o0s setores e qguantitativos de servidores conforme
discriminado abaixo:

~ SETOR T N° DE PARTICIPANTES

__Coordenadoria de Compras | 13

2.1. A contratagao de treinamento por pessoa juridica de direito publico podera
ocorrer com base no disposto no art. 25, Il (Inexigibilidade de Licitagdo) cumulado
com o art. 13. VI, ambos da Lei n” 8.666/1993:

2.2. Considere que as contratactes de professores, conferencistas ou instrutores
para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a
inscricdo de servidores para participagao de cursos abertos a terceiros, enquadram-
se na hipdtese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25,
combinado com o inclso VI do art. 13 da Lei n° 8.666/1993. (Decisao TCU n°
439/1998 — Plenario).

2.3. Contrata-se por inexigicilidads de licitaggdo com fundamento no art. 25, caput
ou inciso !f, da Lai n” 3.666, de 27 de junho de 1993, pessoas naturais e juridicas
para ministrar cursos fechados para teinamento e aperfeicoamento de pessoal ou a
inscricao em curscs abertos. (Orientagdo Normativa AGU n° 18)

2.4, Ressalta-se ainda, que zlém da busca pelo aperfeicoamento nos
procedimentos dos processos de contratacao no ambito desta Secretaria, objetiva-se
ainda oferecer aos serviderzs que participardo do evento, por meio do conteudo
programatice oferecido, motivacan profissional, eficiéncia na contratacdo e se
prevenir de eventual rasponsabilizacdo, administrativa ou por tribunal de contas,
pela inobservancia de deveres o chrigacdes com vistas a implementacdo dos
conhecimentos apreendidos na pratica cotidiana de suas atribuigoes.

2.5. Nesse seniido ‘orna-se oportuna a participacao de servidores desta Secretaria,
no curso ahertc @ ser realizado em Sao Luis - MA, pela empresa INSTITUTO
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CERTAME, cujo contetdo programatico € inédito e atende adequadamente as
necessidades adminisirativas pertinentes a correta aplicabilidade das normas que
regem a espécie, medianie o estudo de casos que tragam o aperfeicoamento e
melhoria nas praticas de Ticitagéo €m curso neste c'argéo.

3.1. A contratagéo direta do treinamento e aperfeicoamento, objeto deste termo
fundamenta-se no disposto no artigo 25, inciso |l da Lei n® 8666/93.

3.2. Nesse sentido, a Onentacao Normativa n° 18, de 1° de abril de 2009, da

Advocacia Geral da Uniac:
3.2.1 CONTRATA-SE FOR  INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO COM
FUNDAMENTO NO F\RT 25 INC. Il, DA LE! N° 8.666/93, CONFERENCISTAS PARA
MINISTRAR CURSCE PARA TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL,
OU A INSCRICAC EM CURSOS ABERTOS, DESDE QUE CARACTERIZADA A
SINGULARIDADE DO OBJETQ E VERIFICADO TRATAR-SE DE NOTORIO
ESPECIALISTA

3.3. O Seminario ofertado forna-se singular, pelas peculiares da tematica que
apresenta, pe'a metodologa, pela carga-noraria estabelecida, pelo corpo dos
profissionais responszveis pelas conferéncias, bem como por ser o Unico que
atualmente atende & pretensao administrativa nos moldes propostos, o que torna
impossivel a sua comparacgao objetiva entre outras propostas.

3.4. Portanto, 2 escolha da presente contratagdo leva em consideragdo os
aspectos apresentacos no Seminario ofertado, cujo objeto € singular pelas suas
caracteristicas peculiares, 2s quals efetivamente atendem a demanda dos setores
envolvidos com a instrucao dos procadimentos.

B IDA RAZAO DA ESCOLHADO EXECUTANTE IS

4.1. OINSTITUTO CERTAME e uma empresa especializada em oferecer cursos na
area de Llicitacées, Confratos Administrativos e Convénios a profissionais que

buscam treinarnanto ou desenvolvimento profissional. Em parceria com profissionais
f

qualificados, miristrarm ralestras, lreinamentos e cursos abertos ou fechados (in

comparny).

4.2. Os treinamentos oferacidos pzlo Instituto Certame estdo inseridos no conceito
de Curso Livre, objetivando a formacdo continuada e a qualificagéo profissional,
conforme o previcto no art. 29 2° | da Lei de Diretrizes e Bases (Lei n® 9.394/1996),
enosarts. 1°, e 3° do De yn” 5.154/2004.

4.3. Os conteddos progremas, as metedologias e os materiais didaticos sao
desenvolvidos =hordando temas atuais e relacionados com o dia a dia da

S
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Administracdo, & fim de que a aprendizagem seja completa e permita a aferigéo
pratica dos contetidos aprasentados.

4.4. Os cursos sio minisirados por profissionais de sucesso no mercado em que
atuam, com reconhecida corapeténcia e experiéncia, solida formagao académica e
excelente didatica — tudo isso alinhado a nossa cultura organizacional.

4.5. No casc especifico do curso “LICITAGOES PUBICAS E FORMAGAO DE
PREGOEIROS”, o contetdo atende amplamente o interesse da Administracéo,
como se pode verificar no delzlhameanto do conteldo programatico apresentado pela
referida empresa, em anexo.

BUEEDOVALOR DO INVESTIMENTO ! 4 17 A

5.1. Conforme nformativo anexo, o piego do curso oferecido pela empresa por
inscricao importa em R$ 3.060,00 (irés mil e cinquenta reais).

5.2. De acolau com 2 solciizgéo do setor demandante serao designados 10 (dez)
participantes para o cul S0 Menc onado no presente projeto e, com 3 (trés) cortesias.
Assim, o toial das 10 (ces) inscrigbes perfazem o importe monetario de R$
30.500,00 (trinta mil e quinhentos reais).

B USTIFICATIVIA UQ PREGO (i

6.1. A Orientacao Normativa n° 17 de 2009, na redagédo que lhe deu a Portaria 592,
de 2011, da Advecacia Geral da Unido assim dispde:
6:1.1. A RAZDAEIL LU D0 VALOR DAS CONTRATAGCOES DECORRENTES DE
INEXIGIEIL!DADE u— LICIT ACAC “L DERA SER AFERIDA POR MEIO DA COMPARAGAO
DA '-'-‘ROPO“‘M V—PESC‘” ADA COM OS PRECOS PRATICADOS PELA FUTURA

CONTRATADE N L D UTROS ENTES PUBLICOS E/OU PRIVADOS, OU OUTROS
MEIOS .(:L'z\' ME N ? E IDONEQS

6.2. Ademals. (ratando se de servicos exclusivos de curso aberto, cujo valor da
inscricdo € oferiado ce forma igualitaria para todos os 6rgdos interessados,
presume-se (ue 05 pregos dos contratos celebrados com a Administragéo Publica
Seraoc 0s MesITOs, -'f-"';:rr\\ sm consonancia com a Orientagdo Normativa n°
17/2009. com as alteracihes confaridas pela Portaria AGU n° 5§72, de 13/12/2011.

A

7.1. O pagamento seid & detuade ne ato da inscrigdo, acompanhado da Certidéo de

Débitos Relativos a Criditos | akful arins Federais e a Divida Ativa da Unido, Certidao
Negativa de Ochitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA CNDT = FG H com validades compativeis a data do pagamento,
desde que nac naja fztor irnceditive provocado pela Contratada.

ECRETARIA MUNCIPAL OF ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
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7.2. Havendo erro na a “e-;entﬂr‘fﬁ.o ta Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos

pertinentes & contratacio, ol *::a circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, comio poT o cxeny brigacéo Financeira pendente, decorrente de

penalidade i osia L -a:,-'..'f|=. plén ua, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as redidas sareadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar- apos a comprovacégo da regularizagao da situagao, nao
acarretando qt,seu-,4ua31 onus para a Coniratante.

7.3. Constatando-se ans docurnentos da contratada qualquer situacéo de
irregularidacle “a contrztada serd providenciada sua a NOTIFICAGAO, por escrito,
para que. nc prozo de b (cineon) digs regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa O rrazo noderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da con' :'?’t‘«.'

7.4. Nao havendo rzoulerizacéao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devario comunicar sos 6rgdos responsaveis pela Fiscalizagdo da
regularidade fiscel guonio a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia d= oogzmanto a2 ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessdrios para carantir o recebimento de seus créditos.

7.5. Persistindo a iregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias @ 1escisic conira 2l e penazlidades, assegurada a contratada a ampla

defesa. Havend efz'va =xecupao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmertz, Caso A ¢ .'I".'I‘..;?“{f"?l nao regularize sua situagdo junto aos

documentos, & 30 adoiadas 28 medidas cabiveis.

7.6. Quando do pagamento sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel. A Cenlrz "egulr rrnente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lo Complamentzr 2© 122 de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria
quanto acs imipostos @ contrhoictas abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamantc ficara condicionado 3 apre :-'ﬂaf;éo de comprovagdo, por meio de
documenio of~ial de coe for jus ac tratamento tributario favorecido previsto na
referida Le! Complementar

Py

7.7. Poderd haver antecipagdo de pa«tu-:-n'ar.-:ntr.) de parcela necessaria a execugao
dos servicos gue digzim raspailn ¢ sentzcao de grupos musicais/bandas e de
grupos ariis!icos, decds guo o contiziadz apresente justificativa formal, a ser
submetida ao ~ denzalor adospesa, e dasde gue faga garantia nos termos da lei.

7.8. Nos casos de aventiais alrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concornido, de alg ;'urm', para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacac Financeira Jovida pela Centratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimpiemente dz sawc .f;:.-_ & cal d medlante a aplicagdo da seguinte

formula:

J i "lF 0L DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
n® L'-."..’ - ~a da I‘\.r triz, Rairo Centro, Sao Mateus — MA.
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7.9. EM=1x N x VP, sendo EM = Encargos Voratérios N = Nimero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a de efetivo pagamento VP = Valor da Parcela a
ser pagal = Indice de compensagéo hn’:rmua 0,00016438, assim apurado:

I=TX  1=(6/100)  1=0.0001643%8
365 X = Percentual da taxa anual = 6%

AN OO AG RO DREAMENTAIRIAL

8.1. Para o custeio das despesas objeto da contratagdo pretendida, indica-se como
Fonte de Recursos aqueles previstos no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lo Orgamentariz Anual — LOA, na dotagdo especifica para dos
érgaos que vierern a celebrar 0s contratos, e no caso da solicitante € o fundo de
participagao municipal elencado neste Termo de Referéncia:

Orgdo: 02 - Poter Executive

Unidade Orcamentaria: 0301 - Secretaria Municipal de Finangas e Desenvolvimento
Economico

Projeto/Ativic i L'Jd 127 0010 2 007 - Manutencao e Funcionamento Da Secretaria
de Adminisiracio Flamento 22 Despesar 3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terc Pessoa
Juridica. Fu...;;_- 500000000

Suplementada () sim (x) nao

B0 LOCAL B CONDICHES DF EXECUCAOL NSRRI

9.1. O curso sera realizado em Sao Luis/MA. no periodo de 25 a 29 de abril de

2022, com carg: e 4 Jhoras e incluira o fornecimento de almogo nos dias do
evento (05 dias) cofie-breaks nos ntervalos da manhé e da tarde, material de apoio,
insumos de provencic zo COVID-19 (mascaras e alcool gel 70° INPM), apostila
impressa contando a apresentagéo do professor e a legislagéo pertinente.

9.2. Os temas serac abordados de acwrdo com a programagao especificada no
informativo ane

B0 INS TRUMENTO CONTRATUAL B L

10.1.Considerz do qus o valor total ga contratagdo ndo ultrapassa o montante
compreendido nos anites das modaliczaes lomada de pregos e concorréncia o
instrumentn conratuzl s < helilido nela nota de empenho, conforme faculdade

prevista no ari. 82, da Lain® & 366/1993, a seguir transcrito:

10.2.Art. 2. O instrumrento e sontrato 6 obrigatério nos casos de concorréncia e
de tomada de pregos, bain come nas d:‘ pensas e inexigibilidades cujos pregos

ETAR A SULCIEAL DE ADMEUSTRAGCAO E PLANEJAMENTO
30, nF 42 - Fraca \ irre Centro, Sao Mateus — MA.
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estejam compreenddos nos limites destas duas modalidades de licitacao, e
facultativo nos demaiz em que a Administracdo puder substitui-lo por outros
instrumentos " hoiz, sl como carta-contra’o, nota de empenho de despesa,
autorizagcZo de corapra cu ordem de execucao de servigo.

B 0BRIGACOESGOES DA CONTRATADA

11.1.Executar os semvicos conforme esnecificagdes do Termo de Referéncia e no

Informativo apresentade, con 08 recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais

11.2.Responsavinza-=¢ peo ecebiinento das notas de empenho e inscrigdo dos
interessaces

11.3.Arcar com a responsasilidede civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causzocos pea acao ou omissac de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou represenianies, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

11.4. Utilizar inctrutores "fft.-'.i'.:sf*:.“: cere rminietrar o treinamento, de conformidade
com as normas e determinacoss em \’if_}Dl":

11.5.Relatar & Adminctracae toda e quaiquer irregularidade verificada no decorrer
dos servigos:

11.6.Nao wransicin a wreeros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas nem subcontratar oualquer das prestagbes a que esta
obrigada.

“‘2_{ | OBHHJ J..: ?I::‘E‘ 5.' l { "‘l T .: H FRNT E' : J ._tJ

12.1.Pagai # Contratada o valor resuliante da prestagdo do servigo, na forma
exposta no presente lerme de referéncia.

12.2. Adotar as proviczncs nece:sarias para que os servidores indicados tenham
participa¢ao ativa no eventn

B DA Bl LA g ik : LIRS

13.1. O CONTRATANT = ndica a um Representante/Fiscal que acompanhara a execugao
do contratc.

13.2. Ocorrendo descumpnmenio cas obrigagdes pela CONTRATADA, e, caso nao
efetue o devico repare, cpos notifeada, sofrera as sangdes previstas neste contrato.

13.3.0 aw Ju soaloas do CUNTRATANTE nao exime a CONTRATADA de suas
responsabilidadas em r=parar os danos e prejuizos causados em razao do seu
descumprimenio das obrigactes ora assumidas, seja por culpa ou dolo.

LA DE ADMINSTRAGAO E PLANEJAMENTO
aca da Lo Bais Centro, Sdo Mateus — MA.
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13.4.A Fiscaliz
fixadas e reconhe

ACA0 faa>;.::r;ir'i" “*1:‘: CONTRATANTE, dentre suas atribuicbes, ora
scidas pela CONTRATADA podera:

13.5.Recusar »s servicos coe tenham sido prestados em desacordo com as
condicdes estabelecidas neste contrato.

13.6.Suspender o pagameanto a javor de CONTRATADA, no caso de inobservancia
de exigéncias da fiscalizagao do contra*c amparadas em disposigées contidas neste
instrumento, até a regularizagao da situzcan,  Tal procedimento serd comunicado
por escrito & CONTRAT ’\ =t\ sem a r)erkla do direito do CONTRATANTE em aplicar
as demais sang¢éas previstas naste instrumento.

3.7.0 |3aga'n:-.--'..r;, eniao susonenso. sera efetuado assim que forem atendidas pela
CONTRATALA as exigincias -:‘:: =calzacZo, sem a incidéncia de qualquer énus
para o "“f"‘N {.- ATANTE

ﬂdi Bﬁ\ W F(:? AL

14.1.0 pizzo géncia dssie 3O de Contrato € aquele fixado no Termo de
Referéncia  con wicic na cata ca 28/04/2022 e encerramento em 29/04/2022,
prorrogavel na forma do art. 57, da | i 656, de 1993.

BB L DA IR AGGE S & DAY SANGORS ADMINISTR

16.1.Na hipoiese 22 ocotenca de quasquer infragées contratuais ou legais,
especialmente a2 ‘nading “io de ohrgacZo pela empresa contratada, esta

estaréd sujeila 2s suncoes sioviatas nos Arl. 89 e 87 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, no At 79 <o Ler 0 10 220, de 17 de julho de 2002, e a rescisdao do
instrumanty ~ovtratus pa forma prevists noe Art. 79 e 80 do referido diploma legal,
sendo que, para facho das penaldades serao observados os seguintes critérios:

16.2. Advertéroiz por cccritn acmitida inicialmente, pela infringéncia de qualquer
item oactindc  deste que <smoconssquéncias nos prazos e nos valores do
CONTRATL

15. 3. Multo, 10 varar squiveiciie o 704 (wer nor cento) do valor total da Nota de
Empeniho ouoco @ emprers comratada sem a existéncia de motivo justo, nao
cumprir a obrigacéo assumida:

15.4.Podera ser aphcada m deo Uyt dois décimos por cento) do valor total da
Nota d= Emipo ho, caso 2 conbatzua descumpra qualquer outra condigdo ajustada

e, em especial ceands rarelpar convenientemente para a execugao dos

Senvicos

SIS TRAGCAC E PLANEJAMENTO
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15.5. Suspensio lemporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar

com a Administracao, por prazo nas superior a 02 (dois) anos.

16.6.Declaiac s oo vlonzidac s cus impeds o contratado de licitar/contratar com a
Administraczo Publica, encusnio porduraren os motivos determinantes da punigao.
Podera haver a reabiltacao perante a orépria autoridade que aplicou a penalidade,
assim aue o licitapnte/contratado @0 a  Administragdo pelos prejuizos
resultantes, depois de decorride
subclausula 2

15.7.As sancoes provsias nes sunclagsulas anteriores, quando cabiveis, poderao
ser aplicadas cumulativamer e f220ltada 4 defesa prévia do interessado, no prazo
previsto na Lei n° & 58¢, de 21 de iuinho de 1693,

15.8. Serac assegurados @ empresa contratada, em qualquer caso, o contraditério e
a ampla defesa. consoanie o At 37 € o Art. 109, ambos da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1652

16.9 A imposicac g0 quanier cenzidade nao exime a empresa contratada do
CUMPrirmi 110 & oos Coogacocs nen Jo piomover as medidas necessarias para
reparai ou censscl avertiae danos cavsados a Secretaria Municipal de
Administracdo « Plangiamenio ¢o Municioio de Sdo Mateus do Maranhao.

D Fono

16.1.Fica el=ilo o foro ca Comarca ge H=0 Maleus do Maranhdo, com exclusao de
ualquer cutro. Dor mas poviiegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes
qualg : | @, p q

oriundas co presenie Frojaic Hasico e cas Contratagdes deles decorrentes.

37‘-1 FRISFOSICOES (aERAME

17.1. Aplica-se a presente coniratacao a Lei de Licitagbes, a Lei de Processo
Administiative e o Codigo de Jefes2 do Lonsurmdor.

17.2. Quaisqu=ar diveriénei=zs niccs serac resclvidas pelas partes envolvidas,
preferencialmente antes do inicio dos cursos.

17.3.Por fim, acompanna we oo de referéncia, o informativo de
apresentacéo do curze dac s20 e reoularidade juridica fiscal da empresa,
atestados "= napacic ade Eorice daclarmodes diversas e dados bancarios.

oo laeus do Maranhao/MA, 14 de margo 2022,

SETARA WU UG DE AT NS TRAGCAO E PLANEJAMENTO
\ o naz <o Lanro Centro, S0 Mateus — MA.
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