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TERMO DE REFERENCIA

1.1. O presente instrumento tern como objeto a contratagao de inscri9ao de
servidores da Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento do municipio
de Sao Mateus do Maranhao para participagao no CURSO DE LICITAQOES
PUBLICAS E FORMAQAO DE PREGOEIROS, a ser realizado pela empresa
INSTITUTO CERTAME, de acordo com os requisitos especificados no presente
projeto e seus anexos, para os -setores e quantitativos de servidores conforme
discrimlnado abaixo;

SETOR

Coordenaooria de_Compra^
N° DE PARTICIPANTES

13

2.1. A contratagao de treinamento por pessoa juridica de direlto publico podera
ocorrer com base no disposto no art. 25, II (Inexigibilidade de Licitagao) cumulado
com 0 art. 13, Vl, ambos da Lei r." 8.566/1993:

2.2. Considere que as contrataqoes de professores, conferencistas ou instrutores
para ministrar cursos de treinamento ou aperfeigoamento de pessoal, bem como a
inscrigao de servidores para parlicipagao de cursos abertos a terceiros, enquadram-
se na hipotese de inexigibilidade de licitagao prevista no inciso II do art. 25,
combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n° 8.666/1993. (Decisao TCU n°
439/1998-Ptenario).

2.3. Contrata-se por inexigitiiidade de licitagao com fundamento no art. 25, caput
ou inciso IL da Lei n" 3.666, de 2'' de junho de 1993, pessoas naturals e juridicas
para ministrar cuisos fechados pani treinamento e aperfeigoamento de pessoal ou a
inscrigao err. curses abertos. (Orientagao Normativa AGU n" 18)

2.4. Ressalta-se ainda, que alem da busca pelo aperfeigoamento nos
procedimentos dos processos de contratagao no ambito desta Secretaria, objetiva-se
ainda oferecer aos se-vidores que participarao do evento, por meio do conteudo
programaticc oferecido, motivacao profissional, eficiencia na contratagao e se
prevenir de er'entual rosponsabi'i^agao, administrativa ou por tribunal de contas,
pela inobservancia de deveres e obrigagoes com vistas a implementagao dos
conhecimentos apreendidos na pratica cotidiana de suas atribuigoes.

2.5. Nesse sentido, torna-se oportuna a participagao de servidores desta Secretaria,
no curso aberto a ser realizado em Sao Luis - MA, pela empresa INSTITUTO
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CERTAME, cujo conteudo programatico e inedito e atende adequadamente as
necessidades administrativas pertinentes a correta aplicabilidade das normas que
regem a especie, rrediante o estiido de casos que tragam o aperfeigoamento e
melhoria nas praticas de licitagao em curso neste orgao.

3.1. A contratagao direta do treinamento e aperfeigoamento, objeto deste termo
fundamenta-se no disposto no artigo 25, incise II da Lei n° 8666/93.

3.2. Nesse sentido, a Onentagao Normativa n° 18, de 1° de abril de 2009, da
Advocacia Gerai da Uniac;

3.2.1 CON"R,Vr/\-SE PGR 'NEXIGIBILIDADE DE LICITAQAO COM
FUNDAMENTO NO ART 25, INC. II. DA LEI N° 8.666/93, CONFERENCISTAS PARA

MINISTRAR CURSOG PAR/\ TREiNAMENTO E APERFEIQOAMENTO DE PESSOAL,
OU A INSCRigAO EM CURS05 ABERTOS, DESDE QUE CARACTERIZADA A
SINGULARIDADE 00 OBJETO E VERIFICADO TRATAR-SE DE N0T6RI0
ESPECIALISTA.

3.3. 0 Seminano ofertado torna-se singular, pelas peculiares da tematica que
apresenta, pela metodoiog'a, peia carga-noraria estabelecida, pelo corpo dos
profisslonais responseveis pelas conferencias, bem como por ser o unico que
atualmente atende a pretensao administrativa nos moldes propostos, o que torna
impossivel a sua comiDaragao objetiva entre outras propostas.

3.4. Portanto. a escoiha da presente contratagao leva em consideragao os
aspectos apresentados no Seminario ofertado, cujo objeto e singular pelas suas
caracteristicas peculiams, es quais efetivamente atendem a demanda dos setores
envolvidos com a instn.igao dos procedimentos.

Mm RAZAO 0A ESCOJ.HA^DO

4.1. 0 INSTITUTO CERTAME e Lima empresa especializada em oferecer cursos na

area de Licitacoes, Contrato? .Administrativos e Convenios a profissionais que

biiscam treinamento ou desenvolvimentc profissional. Em parceria com profissionais

qualificados, iTiir,!stn!n pirJestraG, treinamentos e cursos abertos ou fechados {in

company).

4.2. Os treinamentos oferecidos pelo Instituto Certame estao inseridos no conceito

de Curso Livre, objetivando a formagao continuada e a qualificagao profissional,

conforme o previsto no ad. 39 2° ! da Lei de Diretrizes e Bases (Lei n° 9.394/1996),

e nos arts, r, I e 3° do Decfo-.n n" 5,154/2004.

4.3. Os conteudos programas, as metodologias e os materials didaticos sac

desenvolvidos abordando temas atuais e retacionados com o dia a dia da

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E PLANEJAMENTO
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Administracao, a fim de que a aprendizagem seja complete e permits a aferipao
pratica dos conteiidos apresertadcs.

4.4. Os cursoo sao ni."'i?.irodos por profissionais de sucesso no mercado em que
atuam, com reconhecida competeiicia e experiencia, sollda formapao academica e
excelente didatica - tudo isso aiinhado a nossa culture organizacional.

4.5. No case especifico do curso "LICITAQOES PUBICAS E FORMAQAO DE
PREGOEIROS", 0 conteudo atende amplamente o interesse da Administrapao,
como se pode ''e^.^icar no detirdhamento do conteudo programatico apresentado pela
referida err;pre3a, urn anaxo.

5.1. Confoime inforfnativo anexo, o prego do curso oferecido pela empresa por
inscrigao importa em R$ 3.050,00 (Ues mil e cinquenta reals).

5.2. De acordo corn a soiicilagao do setor demandante serao designados 10 (dez)
participantes paia o curse rnencionado no presente projeto e, com 3 (tres) cortesias.
Assim, 0 total das "iO (cez) ixscrigoes perfazem o importe monet^rio de R$
30.500,00 (trinta mil e quinhentos reals).

6.1. A Orientar.ao Nora-tativ/a 17 de 2009, na redagao que Ihe deu a Portarla 592,
de 2011, da Advocacia Geral da LIniao assim dispoe:

6.1.1. FAZOA£!UDA[:C l-Z VALOR DAS CONTRATAQOES DECORRENTES DE
INEXIGIBIUDADE DE LICITAC'C P0DE'=''A SER AFERIDA POR MEIO DA COMPARAQAO
DA PROPOSTA APRESENTADA COM OS PREQOS PRATICADOS PELA FUTURA
C0N7P.L~^.D/ .'{D:"0 ."S '-.DRC? entes publcos e/ou privados, ou outros
MEIOS IGUALMENTE iOONEOS

6.2. Ademais. tratar5dG-se de servigos exclusivos de curso aberto, cujo valor da
inscrigao e overtado de forma igualitaria para todos os orgaos Interessados,
presume-se que os piegos vdos contratos celebrados com a Adminlstragao Pubiica
serao os mesiTos, estando erri conscnancia com a Orientagao Normative n®
17/2009. com as alteracdes oooferidas pela Portaria AGU n° 572, de 13/12/2011.

7.1. 0 pagaiTiento sera evetuadc r,o ato da inscrigao, acompanhado da Certidao de
Debitos Relativios a Creditos Tributaries Federals e a Divide Ativa da Unlao, Certidao
Negativa de Oebitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicllio ou sede da
CONTRATADA CNDT e FGTS com validaaes compatlveis a data do pagamento,
desde que nao najafator iinpeditivc provocado pela Contratada.

SECRETARiA MU«!CIPAl. OE ADMINISTRAQAO E PLANEJAMENTO
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1.2. Havendo erro na apresentagao da Noia Fiscai/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou ainda, circunstancia que impeqa a liquidaqao da
despesa, cc-n.-i oo- c.xen^plc, ohrigacac Financeira pendente, decorrente de
penalidads liTi^.u-^'n i. irii-.dimp'enoia, o psgamento ficara sobrestado ate que a
Contratada providencie as rr.odidas saneadcras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento ini-iar-se-s apos a comprovaipao da regularizaqao da situaqao, nao
acarretando qualquer onus para a Contratante.

7.3. Constatando-se, junto aos documentos da contratada qualquer situaqao de
irregularidade da contratada sera providenciada sua a NOTIFICAQAO, por escrito,
para que nc piazo de 5 (cinco) •-Jias. regularize sua situapao ou, no mesmo prazo,
apresente sue defesa. 0 prazo oodera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
criterio da contralante.

7.4. Nao havendo regularlzapao cu sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverao cor.iuni:ar .•3os orgaos responsaveis pela Fiscalizagao da
regularidade Fiscal quanto a inadimplencia da contratada, bem como quanto a
existencia de pacjL^nrento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para perri'-itir o recebimento de seus credltos,

7.5. Persistindo a irregularidade. a contratante devera adotar as medldas
necessarias a lescisac contrat-:al e penaiidades, assegurada a contratada a ampla
defesa. hlavepdo a efiv'^/a axecu.;:ao dC' cbjeto, os pagamentos serao realizados
normalmer-te, o case a coniratnda nao regularize sua situagao junto aos
documentos, r.'rc'lo EKioi-ula'- :-s medidas cab'vels.

7.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislaqao aplicavel. A Contratada '■egula'"mente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complemenf?- 123, de 2006, nao sofrera a retenqao tributaria
quanto aos i-'ipostos e contr't-uipos:. atiranjidos por aquele regime. No entanto, o
pagarrentc fic.e'a coridicioredo It apresentapao de comprovagao, per meio de
documento of;ciel, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complemenfar.

7.7. Poder;^ haver anteclpa^ao <le pagamento de parcela necessaria a execugao
dos ser\/)C03 que digair: resirei;:- i\ apreseniacao de grupos musicais/bandas e de
grupos artlsticos, desd? qu--.: u :.ontiatad3 apresente justiflcativa formal, a ser
submetida ao c •de.'ia'-'c da cl js.oe-a. e desde que faga garantia nos termos da lei.

7.8. Nos casos de eventuais; atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensaccio Financeira r'ev-c'a pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adlmplen-.en^c da pa-n-:jl3. 6 Ccjluu!ad?i mediante a aplicagao da segulnte
formula;

r.ECRETARlA MUNIClprvl. DE ADMiNISTRAgAO E PLANEJAMENTO
Rua Verso, ri" 42 - Prs'^a ria Matri.?, Bairro Centro, S§o Mateus - MA.
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7.9. EM = I X N X VP, sendo EM = Enca'gos Moratorios N = Numero de dias entre a
data prevista para o pagamentc e n dc efetivo pagamento VP - Valor da Parcela a
ser pagal = indice de corfipenr.apao financeira = 0,00016438, assim apurado:

l = TX (6/100) I ^ 0.000-'643«

365 7X = Percentua! da taxa anual = 6%

8.1. Para o custeio d.a3 despesas ̂ bjeto da contratagao pretendida, indica-se como
Fonte de Recursos aqueles previslos no Piano Plurlanual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias e Lei Oipamc-ntari.'v Anual - LOA, na dotapao especlfica para dos
orgaos que vierern a celebrsr os contratos, e no caso da solicitante e o fundo de
participagao municipal elencado neste Termo de Referenda:

Orgao: 02 •• Poc'e- Ext^icutivo
Unidade O.-jcirnentaria: 0301 - Secreiaia Municipal de Finangas e Desenvolvimento
Economico

Projeto/Ativida'ie: 04 122 0010 2.007 - Manutengao e Funcionamento Da Secretaria
de Administr^ciu" lrli?>Tento d-.? Ds?pesa: 3.3.90.39.00 - Outros Serv. Terc Pessoa
Juridica. Fo-vie, 1500000000

Supiementada f) dm (x) nao

9.1. O CLirso sera reaiizado em Sao Luls/M.A, no periodo de 25 a 29 de abril de
2022, com cprga hcrana de 40hora?i e inckiira o fornecimento de almogo nos dias do
evento (05 dias). coffe-breakr. nos irkervatos da manha e da tarde, material de apoio,
insumos de pre\'engaD ao COVID-19 (mascaras e alcool gel 70" INPM), apostila
impressa contendo a ap'esentagao do professor e a legislagao pertinente.

9.2. Os temas serao abordados ae acorcio com a programagSo especificada no
informative ano.-:).

10.1.ConsideiancJo qua o valor total oa contratagao nao ultrapassa o montante
compreendido nos nir.ilcs das niO-JaliQaoes tornada de pregos e concorrencia o
instrumento coniratLiai s..,bFiiL.!ido peia nota de empenho, conforme faculdade
prevista no an, 62. da Lei n" 6 566/1993, a seguir transcrito:

10.2.Art. 62. 0 inoian-c;ito '.7. -optram e ooiiqalorio nos casos de concorrencia e
de tomada de pregos, bern come nas dispenses e inexigibilidades cujos pregos

.SLCRm Al .i .ID, :,C;FAi. Dc A jMiUISTSAQAO E PLANEJAMENTO
Rja Voraci. tr -li,' -- (Is Maiiii. Paivc Centro. Sao Mateus- MA.
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estejam compreendidos nos limites aestab duas modalidades de licitagao, e
facultative nos dernais em qua a Admi-iistragao puder substitui-lo por outros
instrumentos tais ccmo oarta-contra'.o, nota de empenho de despesa,
autorizagoo ;:u .•'i .i'.-m dc.' exaiiU'^ao de servi90.

cpNTfWTADA.:

11.1.Executar os seruipos conforme esoecificapoes do Termo de Referencia e no
Informative aprosentado, con. os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais'

11.2.ReSfjoi'iioOtiiza,-se peio ifacebiinerilo das notas de empenho e inscripao dos
interesssdos:

11.3.Arcar com a responsablHdade civil por todos e quaisquer danos materials e
morais causedcs pe'a acao ou omissao de seus empregados, trabaihadores,
prepostos ou -ep^esentantes. dolosa ou culposamente, a Uniao ou a terceiros;

11.4.Utiliz3r s habilitados para m'nistrar o treinamento, de conformidade
com as ncrmas e determinaqoes em vigor;

11.5. Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
dos serviqos'

11.6.Nao ira.'islori) a terceiros, por quaiquer forma, nem mesmo parciaimente, as
obrigaqoes cssumidas, nem subr-ontrata'' ouaiquer das prestagSes a que estei
obfigada.

i^ll^-pBRKSAGOeS m CONTRATANtE .. "

12.1.Pagai ? Conlratnda o valor .""esuliante da prestagao do servigo, na forma
expostfi no presente teimc de '"eferencia.

12.2.Adolar as provicienci-.is iiecoisaiias pnra que os servidores indicados tenham
participagao aliva no evento.

13.1, O CONTRATANTir indipa a um Representante/Flscal que acompanhara a execugao
do contrato.

13.2. Ocorrenuo descurnprimeuio cias obrigagoes pela CONTRATADA, e, caso nao
efetue o devico roparo, apos notific.sda. sofrera as sangoes previstas neste contrato.

13.3.0 atu Jc do CUi^j7l-;AiAN'.£ nao exime a CONTRATADA de suas

responsabilidndes ero repar.ar os danos e prejuizos causados em razao do seu
descumpriniento das obrigaccies ora assumidas, seja por culpa ou dolo.

SeCRE~4.R'''' MUfJiC'iVO DE ADMIWISTRAgAO E PLANEJAMENTO
•-.Uci Vuiio, Ac ■ '.3 Mai-iii. UL'ir.o Ceiitro, Sao Maleus-MA.

Paai'ia 5 rls 9



SEAP-SAO MATEUS

FOLHA viO
RUBRICA.

ES TADO 00 MARANHAO

PRBFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO EPLANEJAMENTO
CNPJ N° 06.019.491/0001-07

13.4. A Fiscsiliz.apao exercida pelo CONTRATANTE, dentre suas atribuigoes, ora
fixadas e reconhecidas pela CONTRATADA podera;

13.5. Recusar Re^fv'co? c-i.'e tenham sido prestados em desacordo com as
condigoes estadelecidars riest.^ confrato.

13.6.Suspende'- a pagamento a iavor da CONTRATADA, no caso de inobservancia
de exigenciaiv da fi?;cali2'.?gao do contraV ainparadas em disposigoes contidas neste
instrumento, ate a reguiariiayao drj situacao. Tal procedimento sera comunicado
por escrito a CONTRATADA, sem a perda do direito do CONTRATANTE em aplicar
as demais sancoes p'e-'ir.las ''oste instrLimen:o.

13.7.0 pagamenlo. enrao suspenso. sera efetuado assim que forem atendidas pela
CONTF'A"^/\OP, as exiy rnciao da "iscalizagao, sem a incidencia de qualquer 6nus
para o CONTR/MANTF.

14.1.0 /cen.i;. liesie Termo de Contrato e aquele fixado no Termo de
Referencia otj.i'. ii.icio rta d.tta ce 25/04./2022 e encerramento em 29/04/2022,
prorrogavel na tcrna do an 0? da l..ei rV 8.666, de 1993.

15.1.Na hipoiose da oco;!e:u.:a .1e quaioqaer infragoes contratuais ou legais,

especialmer;;: ^'e de obrigag§o pela empresa contratada, esta

estara sujeita sangdes pio.'lstas nos Art. 85 e 87 da Lei n® 8.666, de 21 de junho

de 1993, no Art. 7^^ d:;i Lei m° 10.520, de 17 de julho de 2002, e a rescisao do
instrumento '-o'Tratua', na forma previsfn. no?. Art. 79 e 80 do referido diploma legal,

sendo quo, par?^ fixagao das oenaLTades, serao observados os seguintes criterios:

15.2.AdvertTn;;i? por e-'-ciifo adnitida inicialmente, pela infringencia de qualquer

item pacHindc desie que sem consequcncias nos prazos e nos valores do

CONTRATO;

15.3.Mu!'.d. hj vaior equiva-lenle a 'i'jVi. por cento) do valor total da Nota de

Empenho ourvido a enipioi^a oj'n.ratatJa sem a existencia de motivo justo, n§o

cumprir a obnsgacao assumida:

15.4. Podera s«i apiicada mu'ta do 0.2% (dois decimos por cento) do valor total da

Nota de Erripei'iho, caso a contiaiada desoumpra qualquer outra condig§o ajustada

e, em Bspeoir-;! oi.'ando nao so epnrelhar cnnvenientemente para a execugio dos

servigos.

StlCRtlAi^lA MUHICIi-Al. OE AJMiNiS'/RAvAO E PLANEJAMENTO
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15.5.Suspetis.i=o ;e[nporana de paiticipagao err: licitapao e impedimento de contratar

com a Adrr.inistrapao, per prazo nap superior a 02 (dois) anos.

IS.e.Declaiarlo de idcvieidads impede, c contratado de licitar/contratar com a

Administragao Publica, enc;u.-i.iu pardurareir. os motivos determinantes da puni9ao.

Podera haver a reabiiitaQao perante a propria autoridade que aplicou a penaiidade.

assim oue o iioif.ante/ccntrafacio reoean:'!- a Adminlstrapao pelos prejulzos

resuitantes, depois de decorricio o prazo da san^ao aplicada com base na

subclausula anterior;

15.7.AS sanodos prov'istas p?.= su'^ciausuiar, anterlores, quando cabiveis, poderao

ser aplicadas cumulalivanente farrultada a defesa previa do interessado, no prazo

previsto na Lei n" 8 56P. de 21 de i.tnho de :G'93.

15.8.Serac asooyuracins a ernpiasa contratada, em qualquer caso, o contraditdrio e

a ampla defesa. consoante o Art. 87 e o Art. 109, ambos da Lei n° 8.666, de 21 de

junho de 199?.

15.9.A irnposi^ao de quaiquei penaiidade nao exime a empresa contratada do

cumpriiTiento de coiiyaodeo, nen. ue piemover as medidas necessarias para

reparar ou -os-ja'cir ovorltoi' dene? causados a Secretaria Municipal de

Administrapao e Plenejamento do Municipio de Sao Mateus do Maranhao.

tr;

16.1.Pica eiei'iO o foio ca Cornarja Oe Sao Maleus do Maranhao, com exclusao de

qualquer outro, por ina.s puviie^iado que seja, para dirimir quaisquer questoes

oriundas uo iJi-..":rer..fc i'oj.jlo Suiiuo e oas ConuatagSes deles decorrentes.

17.1.Aplica-se a presente contratapao a Lei de Licitagoes, a Lei de Processo
Administiati'/o e o Cc.'diqo de do Consjrnidor.

17.2.Quait5qu:9r d^veo jenc'o^, o du\'ica5 serac resolvidas pelas partes envoividas,
preferenciaimente antes do ininio dos cursos.

17.3. Por liri"!. acompanna o pre.^enie terrno de referenda, o informative de
apresentacao do curse documentagao de tegularidade juridica fiscal da empresa,
atestados de capadcsde ler.rics daciarr-ovea riiversas e dados bancarios.

Sao Maieus do Maranhao/MA, 14 de margo 2022.

SF;CRFTA5?IA MllrSiOiPAl. OF .^PIv'iNiSTRAgAO E PLANEJAMENTO
r?iw'..'ar> -- 'Ja liairro Centro, Sao Mateus-MA.
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SEAP-SAO MATEUS

FOLHA Si
RUBRICA

tSTADO DO PJIARANHAO

PRm-nVRA {'/AJ^'ICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO

SECRETARIA MUNiCIPAL DE ADMINISTRA^AO E PLANEJAMENTO
CNP.J N" 06.01 M91/0001'07

ElaboraQao.'Tscnico Responsavel:

Em 14/03/20:-;;:.

Licia riiineiro SouSa

Chot'e do Setof ds Compras
f'OKaiia IV 026/2021-GP

AprovaQao/AuloricladG Superior:
APROVO Oo i;l'.^jrio(i!'^os coiistarrtes do presente TERMO DE REFERENCIA, e,
autorizo a iir.odiala obsriura do pfoce^o-aclministrativo na forma regulamentar.

.yragao
Secre!:^na Municipal de Aoiriinistrapao e Planejamento

Poriaria OO-t/2021-GP

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E PLANEJAMENTO
.^ua n" 42 - Pra^a cla Matri.-!. liairro Cenlro, Sao Mateus- MA.
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