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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
Contratagdes de empresa especializada em prestagao de servicos de dados de pesquisa de prego no
acompanhamento das contratacdes para atender as demandas deste municipio. a fim de facilitar a pesquisa de

mercado para estimar os custos das contratacoes praticados pela Comisséo Permanente de Compras.
JUSTIFICATIVA

A pesquisa de precos para que a Administragdo possa avaliar o custo da contratagéo constitui-se elemento
fundamental para instrugdo dos procedimentos de contratagéo, estando prevista em varias disposicoes legais e

sua obrigatoriedade & reconhecida por diversas jurisprudéncias.

Essa fase da pesquisa de mercado quase sempre é demorada, pois implica numa criteriosa busca de precos
perante as empresas do ramo do objeto pretendido e em diversos sites da Administrag&o Publica. Assim, varios
contatos precisam ser mantidos para que se consiga finalizar a pesquisa, especialmente quando diz respeito a

contratagéo de servigos ou do objeto com poucos fornecedores no mercado.

A pesquisa de pregos deficiente podera ensejar uma contratagdo superfaturada ou inexequivel, em ambos os
casos, podem acarretar prejuizos & administragéo publica. Tal dificuldade faz com que a pesquisa de pregos se

apresente como um enirave para a celeridade na tramitagao dos procedimentos de contratagéo e aquisigao.

Portanto, € necessario que a Comissao Permanente de Compras da Secretaria de Administragao e Planegjamento,
tenha acesso a mecanismos que auxiliem na realizagdo da pesquisa de pregos, imprimindo agilidade aos

procedimentos de contratag&o e aquisigéo.

Fundamentado, ainda, na legislag&o vigente no que diz respeito ao tema compras € pesquisa de precos, conforme
demonstrado no Art. 15, inciso V da lei 8666/93:

“Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverdo:

V - balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos orgéos e entidades da

Administragédo Publica...”.

Por fim, o TCU que considera que a deflagracdo de procedimentos licitatorios exige pesquisa de precos que pode
ser realizada a partir de consultas a fontes variadas, como fornecedores, licitagdes similares, atas de registro de
precos, contratagdes realizadas por entes privados em condides realizadas por entes privados em condigoes
semelnantes, entre outras. No entanto, os valores obtidos por meio dessas consultas que sejam incapazes/d
refletir a realizada do mercado devem ser desprezados. (TCU ACORDAQ 002.989/2013-1).

DESCRIGAO DO OBJETO @ \
179
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3.1. Contratagdo de empresa que viabilize ferramenta de pesquisa e comparagado de pregos praticados pela

Administragdo Publica, através de um sistema de busca baseado em resultados de licitagdes adjudicadas e/ou

homologadas. Tal sistema deve conter, no minimo, as seguintes caracteristicas:

a)

b)

d)
e)
f)
9)
h)
1)

Banco de dados com varios produtos e servicos com seus respectivos pregos € atas (homologadas e/ou
adjudicadas);

Disponibilizar informagdes importantes relativas a Valores de Referéncia;

Sistema de busca por palavra chave, com filtro por data, UF, regides, CATMAT/CATSERYV, Licitagoes
Sustentaveis e participacao exclusiva de ME/EPP além de mais uma palavra chave para refinamento da
pesquisa;

Possibilitar selegao de prego para comparativo;

Emitir relatorio que contenha: dados de origem de cada valor, prego maximo, preco minimo e graficos;
Atualizagdes diarias do banco de dados;

Possibilite tornar o processo de cotagao de pregos simples e pratico;

Compatibilidade com o Sistema Operacional Windows;

Funcionar nos seguintes Navegadores: Internet Explorer, Google Chrome e Mozila Firefox;

3.2 Quantitativo solicitado:

]' ITEM | - '_OBJETB'_ - | UND | QUANT |
! | Prestagéo de servigo de banco de dados | | l
‘ 01 ‘ pra  pesquisas de  pregos no| SERV l@ 01 ‘
'{ - | aco_nj?z_mhamento de contratag;ée's_ pablicas. | | ‘l

4. RESULTADOS ESPERADOS

4.1. Reducéo no tempo de instrugao processual, melhora na execugdo orgamentéria, atendimento &s demandas dos

diversos setores vinculados a secretaria municipal de Administragdo e Planejamento em tempo habil para

desenvolvimento das agdes.

5. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

5.1

b2

8.3,

A assinatura que viabilizam o acesso a ferramenta deverdo estar disponiveis em até 03 (trés) dias uteis apos

assinatura do contrato, iniciando sua vigéncia apos encerramento do atual contrato.

O Prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a partir do inicio da execugao/liberagao.

Os servicos deverdo ser realizados conforme solicitagdo do Contratante, de acordo com as especificagGes

prazos previstos neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

(§
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5.4. A prorrogagao dependera de pesquisa a ser realizada pela Contratada, a fim de se confirmar a manutengao da

vantagem econdmica para Administragao, inclusive quanto a paridade dos pregos cobrados pela Contratada em

outros ajustes com outros 6rgaos e entidades publicos;
6. ENQUADRAMENTO LEGAL
6.1. A presente contratagao respalda-se nas disposigoes do Art. 25, | Caput da Lei Federal 8.666.

6.2. O "BANCO DE PRECOS" possui carater unico, pela sua singularidade especifica sem pardmetros para
comparagao, pois possui tecnologia propria desenvolvida com algoritmos de pesquisa e dada coletados de forma

exclusiva, estas e outras caracteristicas proprias que a deixa singular.

6.3. A empresa NP Capacitagao e Solugdes Ltda., com CNPJ 07.797.967/0001-95,& desenvolvedora e detentora da
exclusividade comercial do “BANCO DE PRECOS®, conforme atestados de exclusividades emitidos pela
ASSESPRO / NACIONAL.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

7.1. Trata-se de uma contratacdo por Inexigibilidade de Licitagao com fulcro no art. Art. 25 da Lei 8666/93:

“E inexigivel a licitagao quando houver inviabilidade de competigdo, em especial’...

7.2. A proposta deve discriminar pormenorizadamente os servigos, com fodos 0s elementos necessarios para a
afericdo da avaliagdo técnica dos mesmos, contendo o nome do proponente, endereco, nimero do CNPJ e da
inscrigdo Estadual, estando em papel timbrado, datada, assinada e coma especificagao em conformidade com o

solicitado.
7.3. A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos.
8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. Para o custeio das despesas objeto da contratagao, indica-se como fonte do Recurso aqueles previstos no Plana

Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual- LOA.
8.2. Dotagdes Orgamentarias determinada em autos conforme solicitag&o a contabilidade.
8.3. O Valor Total Estimado para esse contrato sera de R$7.990,00 ( sete mil, novecentos e noventa reais )

9. DA CONTRATAGCAO

credito orgamentario para a cobertura da despesa.
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9.2. A empresa sera convocada pelo Setor competente para assinatura do contrato mediante condigoes estabelecidas

previamente no instrumento convocatorio;

9.3. Aplicar-se-a ao contrato os mandamentos da Lei n° 8.666/93, a legislagao de protegéo e defesa do consumidor, os
preceitos de direito pablico e, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de

direito privado.

9.4. Os termos do futuro contrato vincular-se-do estritamente as regras deste Termo de Referéncia, e, ao conteudo da

proposta do licitante vencedor.
10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servigos, por meio de Ordem Bancaria, de acordo com as
condigGes constantes da Proposta Comercial, mediante a apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura, e, desde que

atendidas as demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

10.2.0(s) pagamento(s) sera efetuado pela CONTRATANTE, em parcela UNICA, mediante a apresentagdo pela
CONTRATADA da Nota Fiscal/Fatura correspondente, protocolizada por meio de oficio enderegado & Secretaria
Municipal de Administragdo e Planejamento, até o quinto dia Util subsequente ao més da entrega e aceite
definitivo dos servicos, devendo conter ainda todas as informagdes necessarias, de acordo com o estabelecido

neste Termo de Referéncia, para dela se dar quitagao e estar de acordo com as normas fiscais vigentes.

10.3.A ndo observancia do prazo previsto para a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e demais documentagoes
necessarias ao pagamento, ou, a sua apresentagdo com incorregOes/auséncias de documentos ensejara a
prorrogacao do prazo de pagamento pelo numero de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorregoes
verificadas, ndo cabendo 8 CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, sendo de sua unica e

total responsabilidade.

10.4. A CONTRATADA langara na Nota Fiscal/Fatura a descricéo de forma detalhada com todas as emissdes e demais

servicos solicitados, de modo idéntico aguelas constantes do objeto contratado e da Proposta Comercial.

10.5. A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE através do Gestor/Fiscal do Contrato, observadas as

normas estabelecidas neste instrumento e no contrato.

10.6. Ao protocolar o pedido de pagamento a CONTRATADA devera apresentar ainda a seguinte documentagao:
Certiddo Negativa de Débitos referente as Contribuicdes Previdenciarias e &s de Terceiros, Certificado d
Regularidade de Situagéo do FGTS, Certidoes de Regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e Municip
(CND e Divida Ativa) e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas perante a Justica do Trabalho, devldamentg
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atualizadas, assim como comprovar quaisquer alteragdes havidas em seu contrato social, de acordo com a

legislagao vigente.
11. DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

11.1. O gerenciamento da execucao do futuro contrato ficara a cargo de servidor designado formalmente pela SEAP, o
qual cuidara da autorizagao de servicos, de incidentes relativos a pagamentos, & documentagao, ao controle dos
prazos de vencimentos, eventuais prorrogacdes, reequilibrio econdémico-financeiro, etc., nos termos do art. 67 da
Lei n® 8.666/93.

11.2. 0 servidor designado anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do futuro
contrato, sendo-lhe assegurada a prerrogativa de:
a) fiscalizar e atestar a execugado dos serviges solicitados, de modo que sejam cumpridas integralmente as

condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta vencedora;

b) comunicar eventuais falhas na execucdo dos servigos corretivos, determinando o que for necessario a

regularizagéo das faltas ou defeitos observados;

c) garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informag@o sobre ocorréncias ou fatos relevantes

relacionados com a execugao do servigo solicitados.

d) emitir pareceres em todos os atos da Administragdo relativos a execugdo do contrato, em especial

aplicagdes de sangoes e alteragoes do mesmo.

11.3. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor/fiscal do contrato deverao ser solicitadas

a autoridade superior, em tempo habil, para a ado¢&o das medidas convenientes.
12. DA FISCALIZAGAO
12.1.0 CONTRATANTE indicara um Representante/Fiscal que acompanhara a execugao do contrato.

12.2. Ocorrendo descumprimento das obrigagoes pela CONTRATADA, e, caso ndo efetue o devido reparo, apds

notificada, sofrera as sangdes previstas neste contrato.

12.3.0 ato de fiscalizar do CONTRATANTE nao exime a CONTRATADA de suas responsabilidades em reparar os
danos e prejuizos causados em razdo do seu descumprimento das obrigagdes ora assumidas, seja por culpa ou

dolo.

12.4.A Fiscalizagdo exercida pelo CONTRATANTE, dentre suas atribuicoes, ora fixadas e reconhecidas pel
CONTRATADA podera:

12.5. Recusar os servicos que tenham sido prestados em desacordo com as condigoes estabelecidas neste contrato;, rIK
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12.6. Suspender o pagamento a favor da CONTRATADA, no caso de inobservancia de exigéncias da fiscalizagao do
contrato amparadas em disposigoes contidas neste instrumento, até a regularizagdo da situagdo. Tal
procedimento sera comunicado por escrito @ CONTRATADA, sem a perda do direito do CONTRATANTE em

aplicar as demais sangoes previstas neste instrumento.

12.7.0 pagamento, entdo suspenso, sera efetuado assim que forem atendidas pela CONTRATADA as exigéncias da

fiscalizagao, sem a incidéncia de qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.
13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido na legislagdo em vigor e no
instrumento contratual o sequinte:
a) Comunicar a empresa vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a contratagao em

comento;

b) Fiscalizar a execugéo dos servigos de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas no Termo de

Referéncia;

¢) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissao de recebimento
deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adog@o das medidas convenientes a

administragao.

d) Cumprir fielmente o Contrato de modo que a Contratada possa realizar o fornecimento e a prestagao dos

Servicos com esmero e perfeicao;

e) Fomnecer e colocar a disposicdo da contratada, todos os elementos e informagbes que se fizerem

necessarios a execugao dos servicos,

f) Notificar a CONTRATADA, por escrifo, sobre as imperfeigbes, falhas, defeitos, mau funcionamento e
demais irregularidades constatadas na execugéc do procedimento previsto no presente Termo de
Referéncia ou nos equipamentos fornecidos pela mesma, inclusive nos servigos de assisténcia técnica, a

fim de serem tomadas as providéncias cabiveis para correcéo do que for notificado;

g) Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer debitos da sua

responsabilidade, bem como fiscalizar a execugao do objeto do contrato;

h) Prestar as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagdo que venham a ser
solicitados pelo preposto da CONTRATADA

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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14.1. Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA, além do estabelecido na legislagao em vigor e no

instrumento contratual o seguinte:

14.2. Disponibilizar uma senha para utilizagao irrestrita, sem limite de acessos, durante o periodo de no minimo 1 (um)

ano do sistema.
14.3. Notificar a contratante sobre qualquer irregularidade ocorrida durante a execugdo dos servicos;

14.4.Devera ser indicado funcionario para intermediagdo das solicitagdes que podera sempre que possivel ser

realizada por meio de mensagens eletronicas;

14.5. Arcar com todos os custos necessarios, a perfeita execuggo do objeto ora licitado, inclusive despesas, impostos
diretos e indiretos, obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, taxas, transporte e seguros incidentes ou
que venham a incidir, bem como quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto ora

licitado.
14.6. Durante o periodo contratado, devera realizar atualizagoes diarias dos bancos de pregos disponiveis no sistema.
14.7. Devera realizar gratuitamente atualizagéo do sistema sempre que houver novas versoes;
14 8. Apresentar documentagao de regularidade fiscal da empresa;

14.9.Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes assumidas, nem

subcontratar qualquer das prestagoes a que esta obrigada.

14.10. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ac objeto da licitagao, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

14,11, Executar os servicos dentro dos prazos ajustados, responsabilizando-se por quaisquer prejuizos advindos de

sua incbservancia;

14.12. Aceitar os acréscimos e supressoes do valor inicialmente estimado para aquisicdo do objeto licitado nos
termos do § 1°; do art. 65 da Lei 8.666/93;

15. SANGOES

15.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666/1993 a empresa que:

a) convocada, ndo assinar o contrato ou deixar de entregar documentagéo exigida no ato de sua assinatura;’ AN
b) apresentar documentacao falsa; \

7/9
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¢) ndo mantiver a proposta;

d) ensejar o retardamento da execug&o do objeto contratual;

e) falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou ilicito;

g) fizer declaracao falsa;

h) cometer fraude fiscal;

deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacao;

15.2. A empresa que cometer quaisquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficar sujeita, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a)

b)

c)

d)

e)

adverténcia, por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a SEAP/MA, sendo cabivel também quando houver afastamento das condigoes técnicas estabelecidas,
inclusive das recomendacoes da fiscalizagdo da SEAP/MA ;

multa compensatdria de 10 % (dez por cento)sobre o valor total da nota de empenho, no caso de recusa
injustificada em assinar o contrato e/ou receber e nota de empenho no prazo previsto,

multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado na entrega, calculado sobre
o valor da parcela ndo cumprida, até o limite de 5 (cinco) dias, apds o qual, a critério da Administragao,
podera ocorrer a ndo aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagao
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca,

multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega, calculado sobre o valor
da parcela ndo cumprida, por periodo superior ao previsto na alinea “c", limitado a 05 (cinco) dias
subseqiientes, apos o qual, a critério da Administragdo, podera ocorrer a nao aceitagdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecugéo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da
avenga;

multa moratériade até cinco por cento (5%),calculado sobre o valor da parcela ndo cumprida, nas hipoteses
nao previstas nas alineas anteriores, em caso de inexecugao parcial da obrigagao assumida.

multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato no caso de inexecugéo total do
objeto;

em caso de inexecugdo parcial das obrigagdes assumidas, a multa compensatoria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagdo inadimplida;

impedimento de licitar e contratar com o Governo do Estado do Maranhdo com o consequente

descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Estado pelo prazo de até cinco anos;

declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurare

0s motivos determinantes da punigdo ou até gue seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade/.q

&0.
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que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Contratante pelos

prejuizos causados, a ser aplicada se o contratado incorrer nos casos previstos no Artigo 88, da Lei 8.666/93;

15.3. A multa podera ser aplicada concomitantemente com as sangoes previstas na letra "g" ou "h" deste item.

15.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa a empresa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei
Estadual n® 10.297/2015 e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999 e na Lei Estadual n® 8.959/2009.

15.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em consideracéo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da

proporcionalidade.

15.6. Atrasos cuja justificativa sejam aceitas pela SEAP/MA e comunicadas antes dos prazos de entrega consignados

no contrato ou documento equivalente, poderao a critério desta, ser isentas total ou parciaimente da multa.

16. CONDICOES DE EXECUGAC DOS SERVIGOS

16.1. A contratada devera disponibilizar em até 24 (vinte e quatro) horas a contar da assinatura do contrato, login e
senha de acesso ao sistema de pesquisa de pregos ofertados, momento em que se daré o recebimento provisorio
dos senvigos;

16.2. O recebimento definitivo dar-se em até 7 (sete) dias, a contar do recebimento provisério, tempo necesséario a
confirmacéo de que os servigos ofertados atendem as disposi¢des deste Termo de Referéncia, do contrato e da
proposta da empresa,

Elaboragao/Técnico Responsavel:

Em 22/ 0312022, / &U }4/{ b "

EDA LICIA PINHE RO SO
Chefe do Setor de Compras
i Portaria n° 026/2021-GP
“APROVAGAO/AUTORIDADE SUPERIOR S ”"‘"“*'—7"":
APROVO os elementos constantes do presente TERMO DE REFERENCIA, e, autorizo a imediata abertura :
|

do processo administrativo na forma reguiamentar.

Sédo Mateus do Maranhao, -2 de /2294
F

Portaria n® 008/2021




