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TERMO DE REFERENCIA

1.  OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa
especializada na prestagcdo dos servicos de migragdo, implantagdo, treinamento, licenca
e cessdo de direito de uso de software de Folha de Pagamento de interesse do Municipio
de Sdo Mateus do Maranhao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tomasse necessaria a contratacdo de empresa que disponibilize software, com prazo
de 12 (doze) meses, para locagdo de servigos de cadastros e gerenciamentos de pessoal
relacionados a Folha de Pagamento, que visa atender as necessidades das Secretarias
Municipais do Municipio de Sdo Mateus do Maranhao.

2.2. A presente contratacdo faz-se necessdria, visto que ndo possuimos um sistema
proprio de gerenciamento de pessoal e folha de pagamento, o que compromete
significava mente as atividades administravas internas da Administracao Publica.

2.3. Considerando que a presente contratagdo ocorrerd pela necessidade de suporte de
sistemas e software de gestdo para otimizar a maquina publica e manter o registro dos
atos e dos fatos administrativos, de todos os servidores independente de vinculo,
facilitando e agilizando o trabalho do gestor de recursos humanos do municipio.

2.4. Assim sendo, necessdria a abertura de processo licitatorio para contratacdo de
pessoa juridica especializada na manutengdo de sistema de folha de pagamento
informado apto a armazenar e propiciar o langamento de informagdes coletadas por
critérios pré-estabelecidos, gerando assim o controle orcamentério, financeiro e de
pessoal.

3.  VALOR ESTIMADO

3.1. Em conformidade com o art. 40, inciso X da Lei n° 8.666/1993, o preco global
maximo admitido da presente prestagdo de servigos que tera como, referéncia os pregos
constantes da pesquisa de precos.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia é considerado comum porque ¢ definido
mediante especificacdes usuais no mercado, tendo como critério de escolha o preco
ofertado somente, cabendo a adogdo da modalidade PREGAO ELETRONICO, nos
termos do art. Io, da Lei 10.024/2019.

4.2. A modalidade de licitacdo ora escolhida confere maior celeridade ao processo,
como também amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que
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o interesse publico serd mais satisfatoriamente atendido mediante a adogdo dessa
modalidade.

5. QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que a licitante forneceu ou fornece bens ou equipamentos compativeis com o objeto
deste Pregdo. O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando
seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus soOcios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicacdo de seu nome completo e cargo/fungdo.

5.2. E indispensavel que o atestado de capacidade técnica apresente informagdes
tangiveis, ficando vedada a apresentada com informagdes genéricas, tais como: ter
fornecido os equipamentos/materiais a contendo. Essa exigéncia ¢ necessaria para que,
na ocasiao da andlise do documento, o julgador da proposta possa aferir efetivamente as
condi¢oes de fornecimento eficiente da empresa para a execu¢do do objeto de maneira
satisfatoria.

5.3. Declaracdo de disponibilidade equipamentos, ferramentas e do pessoal técnico,
adequados para a realizacdo do objeto da licitagdo, assinada pelo representante legal da
empresa;

6. CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1. Para julgamento e classificacdo das propostas deverd ser adotado o critério do
MENOR PRECO GLOBAL, observadas as especificagdes definidas neste Termo de
Referéncia.

7. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execu¢ao dos servigos e do contrato.

7.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigco devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

7.4. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ loe 2o0do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.
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7.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagdo ou tunico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa ¢ desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

7.7. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e
utilizard Relatorio Padrdo da Administragdo, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.8. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.9. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.10. Durante a execu¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer 8 CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizada.

7.12. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

7.13. A CONTRA TADA poderéd apresentar justificativa para a prestagdo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

7.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

7.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos.
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7.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.17. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo:

7.18. No prazo de at¢ 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatédria do cumprimento
da obrigacgdo contratual;

7.19. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.20. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da execu¢do do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.21. No prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execug@o dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.22. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e. caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivar corregoes;

7.23. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.24. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢do, com base no resultado da Medigao.

7.25. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.
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7.26. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

8. ESPECIFICACOES TECNICAS E RECURSOS DOS SISTEMAS:

8.1. Todos os sistemas terdo como caracteristicas acesso via browser (Mozila, Chrome,
Internet Explorer);

8.2. Ser instalado nos computadores da contratante;
8.3. Fornecer uma interagdo com o usudrio por meio dejanelas (padrao Windows);

8.4. Através de uma URL registrado em orgdos competentes, com disponibilidade 24
horas por dia;

8.5. Oferecer instalagdo via internet;

8.6. Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema, deverdo estar
gravados dentro do banco de dados para maior seguranga;

8.7. Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequagdes e inovagdes solicitadas pela
contratante;

8.8. Hospedado em servidor web com certificado de seguranga;

8.9. Padrdo que permite a comunicacgdo criptografada entre um navegador da internet e
um servidor da web

8.10. Cadastro de setores;

8.11. Para baixar ¢ instalar em dispositivos mdveis, com acesso restrito a aparelhos
cadastrados e liberagdo realizada em ambiente restrito da Prefeitura Municipal de Sdo
Mateus do Maranhio;

8.12. Todos os sistema terdo APP compativeis com a tecnologia Android e iOS,
disponivel nas principais lojas (Apple Store e Google Play);

8.13. Possibilitar a inclusdo de varios interessados no mesmo processo;

8.14. Hospedado em servidor web com certificado de seguranga padrdo que permite a
comunica¢do criptografada entre um navegador da internet ¢ um servidor da web (SLL
- Secure Sockets Layer);

8.15. Sistema de Folha de Pagamento - Tera que convergir dados com os principais
Bancos oficial do Brasil (Banco de Brasil, Bradesco, Caixa Econdmica e Itat);

8.16. Possibilitar o acesso através do computador;
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8.17. Envio e tratamento de arquivos de remessas e retornos de pagamentos e CDC;

8.18. Crédito consignado, como também acompanhamento dos indices dos limites de
gastos conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal, eSocial, SEFIP, DIRF, RAIS, e
arquivos do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

8.19. Apurar e controlar banco de horas dos servidores como também langamento
automatico das rubricas no sistema de Folha de pagamento quando necessario.

9. ATIVIDADE A SEREM EXECUTADAS PARA CADA UM DOS
MODULOS:

a)  Entrega instalacdo e configuragdo do modulo;

b)  Customizaedo inicial do mddulo aplicativo;

¢)  Parametrizacdo inicial de tabelas e cadastros;

d) Estruturagdo cos niveis de acesso e habilitagdes dos usuarios;

e¢)  Adequagdo das formulas de céalculo para atendimento aos critérios adotados pela
municipalidade.

10. PRAZO E FORMA DE IMPLANTACAO

10.1. Para cada um dos sistemas contratados, quando couber, deverdo ser cumpridas as
atividades de: conversdo dos dados, disponibilizagdo de acesso ao sistema no
computador indicados pela Secretaria de Municipal de Administragdo e Planejamento,
parametrizagdo, elaboragdo de formulas de calculos, adequacdo de logotipos,
estruturagdo dos niveis de acesso;

10.2. A implantacdo devera garantir pleno funcionamento, de forma on-line em
servidores dedicados de responsabilidade da empresa vencedora, de acordo com as
exigeéncias e especificagdes minimas dos anexos, todos os sistemas contratados;

10.3. A prefeitura disponibilizard um servidor da Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento para dirimir diividas, acompanhar e fiscalizar a execugdo
dos servigos e decidir as questdes técnicas submetidas pela empresa contratada,
registrando em relatério as deficiéncias verificadas, encaminhando notificagdes a
empresa contratada para imediata corre¢do das irregularidades apontadas;

10.4. A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente por sua equipe
técnica, primando pela qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a
consecu¢do dos trabalhos durante toda a execug¢do do contrato dentro dos prazos
estipulados, sob pena de ser considerado infracdo passivel de aplicagdo das penalidades
previstas neste edital;
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10.5. A CONTRATADA além do suporte técnico que ficara a disposi¢do para dirimir
duvidas, para a equipe do financeiro que trabalha diretamente com o sistema, pelo
periodo de vigéncia ao contrato, orientando de como usar a ferramenta.

11. AVALIACAO DE CONFORMIDADE

11.1. A prefeitura podera solicitar em qualquer data a ser definida o sistema ofertado
pela proponente vencedora, antes da adjudicacdo, serd objeto de avaliacdo de
conformidade, ocasido em que devera comprovar que sua oferta (sistema) atende os
requisitos técnicos;

11.2. Todos os requisitos técnicos sdo de atendimento obrigatério e deverdo ser
demonstrados na fase de avaliagdo de conformidade. A proponente vencedora, na
demonstracdo caso ndo atenda a qualquer um dos requisitos especificados serad
desclassificada;

11.3. Dada a natureza dos sistemas operados pela Prefeitura de S3o Mateus do
Maranhao e pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Sdo Mateus do Maranhao - IPM,
cuja exportacdo de dados ¢ realizada através dos recursos tecnologicos de sistemas de
troca eletronica de dados, a institui¢do financeira a qual for adjudicada a contratacdo
deve comprometer-se a manter pessoal treinado para lidar com as operagdes inerentes a
esses sistemas, indicando, um responsavel local e um gestor administrativo para esses
sistemas com poderes idoneos de dire¢do e supervisdo, com domicilio em Sdo Mateus
do Maranhdo, para fins de contato e comunicagdo diretos com os setores competentes

desta Prefeitura e do Instituto de Previdéncia Municipal de Sdo Mateus do Maranhao -
IPM.

11.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital e consequente
aprovacdo em processo de avaliagdo de conformidade, serd adjudicado o objeto a
licitante e a mesma serd convocada para assinatura de contrato.

12. INFORMACOES RELEVANTES AO DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

12.1. O software deve ser capaz de atender a contabilizacdo da folha de pagamento de,
no minimo, cinco funcionarios.

12.2. Os treinamentos necessarios a operacao da solucdo serdo ministrados na sede do
CRA/RR, de forma virtual ou em local a ser disponibilizado pela contratada, em horario
de funcionamento normal, perfazendo um cronograma minimo de horas.

12.3. Caso o servico seja fornecido por representante da empresa proprietaria do
software, a representante devera apresentar procuragdo ou contrato de representagao.
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13.1. O sistema que serd fornecido deverd possibilitar o cadastro e gerenciamento, no
minimo, das seguintes informacdes:

a)  Registro de Documentos pessoais (Nome, Rg, Cpf)
b)  Endereco;

¢)  Filiacdo;

d)  Fotos;

e)  Data de admissdo;

f)  Matricula ou cédigo de identificagdo;

14. DADOS FINANCEIROS

a) Nas dispensas e exoneracdes, o sistema devera gerar os proventos (férias, terco
constitucional, 13° saldrio, horas extras ndo pagas, etc.) e descontos proporcionais 4 data
de exclusio;

b)  Proventos e descontos gerados automaticamente pelo sistema;
¢)  Controle de margem consignavel para empréstimo bancario;

d) Capacidade de lancamentos futuros como férias, licengas, substrugdes,
graficacdes, etc.

15. DADOS FUNCIONARIOS

a)  Dados Bancérios;

b)  Cargo efetivo;

¢)  Cargo comissionado ou extra;

d) Indicador FGTS;

e) Indicador de IRRF;

f) Situag¢ao Funcional.

16. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1. O Pregoeiro verificara a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos neste instrumento convocatorio, desclassificando as incompativeis.

16.2. Também serdo desclassificadas as propostas:
a)  Deferentes a objeto diverso do especificado nesta licitacao;

b) Que ndo atendam as condi¢cdes e especificagdes contidas neste edital e seus
anexos.



ESTADO DO MARANHAO B
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DESENV. ECONOMICO FQLH
CNPJ N° 06.019.491/0001-07 ;

17. DO PAGAMENTO

171 O pagamento sera mensal, efetuado no prazo de at¢ 30 (dias) dias uteis,
acompanhado da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a
Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA, CNDT e FGTS, com validades
compativeis a data do pagamento, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
Contratada.

17.2. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa,
como por exemplo, obrigacdo Financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer oOnus para a
Contratante

17.3. Constatando-se, junto ao Cadastro Municipal de Fornecedores, a situacdo de
irregularidade da co.itratada, serd providenciada sua a NOTIFICACAO, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

17.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverdo comunicar aos Orgdos responsaveis pela Fiscalizacdo da
regularidade Fiscal quanto a inadimpléncia d4 contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual e penalidades, assegurada a contratada a ampla defesa. Havendo a
efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, e caso a
contratada ndo regularize sua situacdo junto ao cadastro municipal de fornecedores,
serdo adotadas as medidas cabiveis.

17.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n’ 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
fazjus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
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compensacao Financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo

adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

17.8. EM =1x N x VP, sendo EM = Encargos Moratérios N = Numero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento VP = Valor da Parcela a ser
paga I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

T=TX 1="6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAJUSTE

18.1. Os pregos fixudos para o objeto deste contrato poderdo ser reajustaveis, desde que
seja observado interregno minimo de 12 (doze) meses.

18.2. Para o reajustamento dos precos unitarios contratados, deverd ser observada a
legislacdo vigente, sendo utilizada a seguinte formula:

R =n-icn.p

io0
a) Onde:
a) Para o primeiro reajuste:

b) R= reajuste procurado;

¢) I=indice relativo ao més do reajuste;

d) IO= indice relativo ao més do novo reajuste da data limite para apresentacdao da
proposta;

e) P=preco atual dos servigos.

b) Para reajustes subsequentes:

f) R=reajuste procurado;

g) l=indice relativo ao més do novo reajuste;

h) I0= indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste
efetuado;

i) P=preco atual dos servigos/produtos até ultimo reajuste efetuado.

18.3. Decorrido o prazo estipulado, apds solicitacdo expressa, serd aplicado o indice
Nacional de Precos ao Consumidor - IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a
substitui-lo por forca de determinagdo legal.

18.4. O calculo do indice atualizara os pregcos conforme a variagdo do IPCA dos tltimos
12 meses, tendo como marco inicial a data limite para apresentacdo da proposta.

18.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada da data do
ultimo reajuste.
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18.6. O reajuste nau interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdémico financeiro do contrato, conforme art. 65, I, da Lei
n°® 8.666/93.

19. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

19.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

19.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a
sua correcdo, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais
adequadas;

19.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia; Efetuar as retengdes tributarias
devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com a legislacdo pertinente.

19.5. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

19.6. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao € apoio ao
usuario;

19.7. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

19.8. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

19.9. Realizar avalia¢des periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

19.10. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio, para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumpnmento das obrigagdes pela Contratada;

19.11. Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificacdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apos o
recebimento do servico e notificacdes expedidas;

19.12. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 30, § 5q da Lei n° 8.666, de 1993.

€,
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20. OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1. Acatar as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte do
CONTRATANTE, cuidando, imediatamente, de providenciar as medidas necessarias
para corre¢do, evitando repeticao dos fatos;

20.2. Relatar, por escrito ao CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade
observada na execugdo dos servigos;

20.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo tixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

20.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Municipio ou a 6rgdo da Prefeitura, devendo
ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

20.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

20.6. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

20.7. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

20.8. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

20.9. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes deste termo de
referéncia;

20.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste
termo de referéncia;

20.11. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
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20.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo

seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § Iodo art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

20.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

20.14. Pieslar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagdo;

20.15. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracdo no seu estatuto
social, razdo social, CNPJ, dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que
forem importantes;

21. DA SUBCONTRATACAO
21.1. Nao sera permitida a subcontrata¢do do objeto licitatorio.
22. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

22.1. A licitante vencedora serd convocada para assinar o contrato, no prazo maximo de
05 (cinco) dias tuteis, a contar do recebimento da convocacdo e nas condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos;

22.2. A convocagao da vencedora, assim como qualquer comunicagdo entre as partes a
respeito do Contrato produzira efeitos legais se processada por publicacdo na imprensa
oficial ou por escrito mediante protocolo, e-mail eletronico ou outro meio de registro,
nao sendo consideradas comunicagdes verbais;

22.3. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhao/MA,;

22.4. A empresa terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua
convocacdo para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do
direito a contratacao;

22.5. A recusa injustificada por parte do fornecedor em assinar o contrato para
formalizacdo da contratacdo junto a administragdo publica serd caracterizada como
inadimplemento total das obrigacdes assumidas, por conseguinte, passivel de abertura



££— 5%

ESTADO DO MARANHAO . FOLHA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO oo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DESENV. ECONOMICO '
CNPJ N° 06.019.491/0001-07

de processo administrativo punitivo e aplicagdo de penalidades legalmente estabelecidas
pelas legislagdes vigentes.

23. PRAZO DA VIGENCIA DO CONTRATO

23.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera de 12 (doze) meses, contados
da assinatura do coi trato, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos:

23.2. Estar formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

23.3. Relatorio que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

23.4. Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizagdo do servico;

23.5. Comprovacao de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

23.6. Manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao; e
23.7. Comprovagdo ae que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagao.

23.8. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

24. GARANTIA DA EXECUCAO
24.1. Nao sera exigida garantia de execugdo contratual.
25. A VISTORIA

25.1. Recomenda-se ao(s) proponente(s) realizar vistoria presencial objetivando o
conhecimento das dependéncias, equipamentos e locais onde serdo executados os
servigos, com antecedéncia minima de um dia da data marcada para realizacdo da sessao
publica de licitagdo. A visita devera ser previamente agendada junto a Secretaria
Municipal de Administragdo e Planejamento, entre os horérios 08:00 as 12:00 e 14:00
as 18:00, para maiores informagoes.

25.2. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

25.3. A visita e inspe¢do prévia do local de realizacdo dos servigos tém por finalidade
obter toda informagao necessaria a elabora¢do da proposta, para a utilizagdo e exclusiva
responsabilidade dc licitante, tais como: as condigdes locais, quantidade e natureza do
trabalho, materiais e equipamentos necessarios a execu¢do do mesmo, formas e
condigdes de suprimentos, meios de acesso ao local.
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25.4. A empresa que decidir ndo realizar a vistoria técnica ndo poderd alegar o
desconhecimento das condig¢des locais e demais detalhes da prestacdo dos servigos para
eximir-se de qualquer obrigacdo assumida ou para rever os temos de contrato que vier a
firmar.

26. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

26.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520/2002 e,
subsidianamente, da Lei n° 8.666/1993 a empresa que:

a) Convocada, ndo assinar o contrato ou deixar de entregar documentacio exigida no

ato ae sua assinatura;

b) Apresentar documentacao falsa;

¢) Nao mantiver a proposta;

d) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto contratual;

e) Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

f) Comportar-se de modo inidoneo ou ilicito;

g) Fizer declaracdo falsa;

h) Cometer fraude fiscal;

i) Deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

26.2. A empresa que cometer quaisquer das infracdes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Multa compensatoria de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total da nota de
empenho, no caso de recusa injustificada em assinar o contrato ou deixar de entregar
documentagdo exigida no ato de sua assinatura;

b) Multa moratéfia de até 0,3% (tré€s décimos por cento) por dia de atraso injustificado
na entrega dos servigos calculado sobre o valor da parcela ndo cumprida, até o limite de
5 (cinco) dias, apds o qual, a critério da Administragdo, podera ocorrer a ndo aceitagao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigagdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

¢) Multa moratdria de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na
entrega dos servigos, calculado sobre o valor da parcela ndo cumprida, por periodo
superior ao previsto na alinea “c”, limitado a 05 (cinco) dias subsequentes, apds o qual,
a critério da Administracdo, poderd ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga;
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d) Multa moraté.ia de até cinco por cento (5%), calculado sobre o valor da parcela ndo
cumprida, nas hipoteses ndo previstas nas alineas anteriores, em caso de inexecugdo

parcial da obrigacdo assumida.

e) Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato no
caso de inexecucao total do objeto;

f) Em caso de inexecugdo parcial das obrigacdes assumidas, a multa compensatdria, no
mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

g) Impedimento de licitar e contratar com o Governo do Estado do Maranhdo com o
consequente descredenciamento no Cadastro de Fornecedores do Estado pelo prazo de
até cinco anos;

26.3. A multa podera ser aplicada concomitantemente com as sangdes previstas na letra
"g" deste item.

26.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a empresa, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784,
de 1999 e na Leis Estaduais n° 8.959/2009.

26.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cariter educativo da pena, bem como o dano
causado & Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

26.6. Atrasos cujas justificativas sejam aceitas pela Prefeitura e comunicadas antes dos
prazos de entrega consignados no contrato ou documento equivalente, poderdo a critério
deste ser isentas total ou parcialmente da multa.

26.7. Ao final de cada més, sera obtida a soma dos registros de ocorréncia que servira
de base para que a CONTRATANTE aplique a glosa. Esta sera aplicada sobre o valor
apurado da fatura do més referente ao da avaliacdo e descontado na fatura do més
subsequente. Terminada a soma das ocorréncias, o valor mensal a pagar a
CONTRATADA sera obtido dentro dos intervalos de pontos descritos no anexo I do
presente Termo.

26.8. Em caso da CONTRATADA somar igual ou maior que 10 (dez) pontos fica
facultado a CONTRATANTE a rescisdo unilateral sem 6nus financeiro do contrato.

269. A fim de nao haver descontinuidade dos servi¢os, no caso acima, a
CONTRATANTE podera aguardar a efetivagdo de nova contratacdo para rescindir
unilateralmente o contrato.
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26.10. Além das glosas citadas acima, poderdo ser aplicadas conjuntamente as demais

sangdes administrativas, em conformidade com a Lei Federal n° 8.666/93.

26.11. Para apuragdo das sangdes administrativas sera utilizado pontos para as
ocorréncias A seguir segue-se as ocorréncias e a pontuacao para cada uma delas.

26.12. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
a contar da ciéncia da intimagdo, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo ou
nesse prazo encaminhé-lo devidamente informado para a apreciacdo e decisdo superior,
dentro do mesmo prazo.

26.13. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Sdo Mateus do
Maranhdao/MA as sangdes administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo
perante a Administra¢do Publica.

27. ANEXO

27.1. Integra este termo de referéncia o ANEXO I - Planilha com Quantitativo e
Especificacdes.

Elaboragao/Técnico Responsavel:

Em QHi O ~12022

Abraio Sousa Almeida
Portaria n° 175/2021 GP
Chefe do Setor da Folha de Pagamento
Aprovacao/Autoridade Superior:

APROVO os elementos constantes do presente TERMO DE REFERENCIA, e, autorizo
a imediata abertura do processo administrativo na forma regulamentar.

Secretaria Municipal de Finangas e Desenvolvimento Econémico.
Portaria n° 008/2021GP



