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RÚBRICA,
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MEMO n° 026/2022
São Mateus do Maranhão/MA, 26 de Abril de 2022.

Ao Senhor Secretário Municipal de Administração e Planejamento,

Assunto: Registro de preço para contratação de empresa especializada na prestação de 
serviço de mão de obra terceirizada em caráter de complementar apoio administrativo e 
expediente, atendendo assim as necessidades da Secretaria Municipal de Administração e 
Planejamento.

Senhor Secretário,

A Secretaria Municipal de Administração e Planejamento, não dispõe de força de 
trabalho suficiente para atender as necessidades da administração em suas tarefas 
básicas, principalmente nas atividades de apoio administrativo e complementares no 
âmbito da secretaria. A contratação de empresa que supra a premente necessidade da 
Secretaria Municipal de Administração e Planejamento visa atender as necessidades do 
quadro de servidores, tendo em vista que o quadro de servidores atualmente é insuficiente 
para manter os serviços de apoio administrativo dentro dos padrões mínimos de rapidez e 
qualidade requeridos pelos usuários internos e externos.

Faz -  se necessário à contratação de empresa especializada prestação de 
serviços de mão de obra terceirizadas, da natureza continua uma vez que a Secretaria de 
Administração e planejamento não dispõe de recurso humano suficiente, para a execução 
das atividades que são necessárias para o desempenho das atividades desta secretaria. O 
beneficio direto, com a contratação será em relação a maior presteza na execução das 
atividades em questão, pois haverá pessoas treinadas e com experiências devidas na 
execução das referidas atividades do anexo.

Os quantitativos que indicamos são resultados baseados no planejamento da 
secretaria.

Chefe do setor de compras 
Portaria n° 026/2021g
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ANEXO I

(PLANILHA COM QUANTITATIVOS E ESPECIFICAÇÕES)

ITEM CARGO UND MESES HORA
MÊS

HORA
TOTAL

1 SERVIÇO DE AGENTE DE PORTARIA HORAS 10 8.500 85.000

2 SERVIÇO DE COORDENADOR HORAS 10 5.900 59.000

3 SERSERVIÇO DE LIMPEZA E 
CONSERVAÇÃO HORAS 10 10.000 100.000

4 SERVIÇO DE SEGURANÇA PATRIMONIAL 
DESARMADA HORAS 10 7.500 75.000

5 SERVIÇO DE SUPERVISOR 
ADMINISTRATIVO HORAS 10 7.000 70.000


