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ESTADO DO PHLIARANH.E\O 3
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO.
CNPJ N° 06.019.491/0001-07

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada para a prestacdao de servicos de
publicidade legal, compreendendo publicagdes em Jornal Diario de Grande Circulagao
no Estado do Maranhao de materiais tais como avisos de licitagcées, editais, avisos de
resultados, homologacdes, extratos de contratos, leis, decretos, portarias e outros
congéneres para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do
Maranhao/MA.

2. JUSTIFICATIVA

Contratagao justifica-se pela necessidade da Prefeitura Municipal de Sao Mateus
do Maranhao/MA, e ao bom andamento dos trabalhos do poder executivo municipal. A
publicidade em jornais de grande circulagao sempre objetivou dar ampla publicidade as
licitacbes publicas, de modo que contribuisse ao chamamento do maior nimero possivel
de interessados, considerando que quanto mais interessados presentes no certame
maior serao as chances de a Administragao Publica obter a proposta mais vantajosa
Em razao disso, faz-se necessario a contratagéo do objeto deste termo, em observancia
ao principio da publicidade, previsto no art. 37 da CF. Enquadramento legal no artigo 21,
inciso Il da lei 8666/93.

3. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS
O valor total estimado para execucao do objeto do presente Projeto Basico € de
R$ 14.400,00 (quatorze mil e quatrocentos reais), tendo por referéncia os pregos

constantes da pesquisa de precos realizada.

4. PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS

]- Valor Valor |
Item | Descrigao do item Unid Quant. | Unitario | Total R$
| | R$
1 | Contratacao de empresa

especializada para a prestagéo {
| de servicos de publicidade legal, t
| compreendendo publicagdes em
| Jornal  Diario de  Grande
Circulaggo no Estado do

01 | Maranhao de materiais tais como | ~ M/ | 800 | 18,00 | 14.400,00
. S .. | COLUNA
avisos de licitagbes, editais, -
avisos de resultados,
homologacodes, extratos de

contratos, leis, decretos, portarias
e outros congéneres para atender
as necessidades da Prefeitura

Praca da Matriz, n® 42, Centro — CEP: 65.470-000 Sao Mateus do Maranhdo/MA



=%

- BiEng

ESTADO DO MARANHAO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO.
CNPJ N° 06.019.491/0001-07

7

Municipal de Sao Mateus do
. Maranhao/MA.

Valor Global dos Servicos R$ | 14.400,00

5. FORMA DE CONTRATAGAO )
5.1 A Contratagao sera realizada por meio de DISPENSA DE LICITACAO. No caso em

questao verifica-se a Dispensa de Licitacado com base juridica no inciso |l do art. 24 da
Lei n° 8.666/93.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do presente contrato tem inicio em a partir da data da assinatura e término
em 31/12/2021. A vigéncia do contrato podera ser prorrogada mediante ajuste entre as
partes formalizado em termo aditivo, respeitados os limites e condicdes previstas na Lei
n°® 8.666/93.

7. DOS SERVICOS:

6.1. Alem dos servigos de confecgdes dos objetos, a empresa contratada devera realizar
0s servigos pertinentes ao objeto e demais tarefas necessarias ao bom desempenho do
mesmo.

8.1. FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentacdao de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Servicos e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa a Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; Prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa a
Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certidao Negativa de Débitos e Divida Ativa Estadual e
Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratacao,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e numero da agéncia e
conta corrente onde devera ocorrer o crédito, nao sendo permitidas alteracées futuras
sem a anuéncia das partes interessadas.

9. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DAS PARTES

9.1. Cabera a CONTRATANTE:

a) prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

b) atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso nao esteja de acordo
com as especificagoes trazidas neste Termo e na Minuta do Contrato;

c) efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o
cumprimento das formalidades legais.

9.2. Cabera a CONTRATADA:

a) respeitar as normas e procedimentos da prefeitura, inclusive de acesso as
dependéncias da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA.
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b) prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especificagoes exigidas
neste Projeto Basico;

c) iniciar a execucgao dos servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da data
de recebimento da Ordem de Servigo/Nota de Empenho;

d) Assumir o compromisso e a responsabilidade pela guarda do total sigilo sobre as
informacdes obtidas no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de
divulgar e/ou utilizar em proveito proprio e/ou de terceiros toda e qualquer informacao
relacionada com a contratante;

e) Providenciar a imediata correcdo das alteracoes, deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pela Contratante;

f) Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos
envolvidos na execucao do objeto;

g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao contratual, ndo sendo mantidos quaisquer vinculos de natureza
trabalhista entre os técnicos da empresa que vier a ser contratada e a Prefeitura
Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA;

h) Manter durante toda a execugdo do contrato, as condicdes de habilitagéo e
qualificacao apresentadas para licitacao.

10. DAS SANCOES ADMNISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 8.666/93, de 1993, o
licitante/adjudicatario que:

10.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

10.1.2. Apresentar documentacao falsa;

10.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos;
10.1.4. Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
10.1.5. Nao mantiver a proposta;

10.1.6. Cometer fraude fiscal;

10.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.8. O atraso injustificado ou retardamento na prestagao de servigos objeto deste
certame sujeitara a empresa, a juizo da Administragao, a multa moratoria de 0,5% (meio
por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento), conforme determina o
art. N® 86, da Lei N° 8666/93.
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10.1.9. A multa prevista neste ITEM sera descontada dos créditos que a contratada
possuir com a Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA, e podera cumular
com as demais sangdes administrativas, inclusive com as multas previstas.

10.1.10. A inexecucéo total ou parcial do objeto contratado, a Administracao podera
aplicar a vencedora, as seguintes sancdes administrativas, nos termos do artigo N°* 87,
da Lei N® 8.666/93:

a )Adverténcia por escrito;

(b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de atée 20% (vinte
por cento) sobre o valor total do contrato;

(c) Suspensao temporaria de participagcao em licitacao e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhao/MA, por prazo nao superior a 02
(dois) anos;

(d) Sendo que em caso de inexecucao total, sem justificativa aceita pela Administragao
da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA, sera aplicado o limite maximo
temporal previsto para a penalidade 05 (cinco) anos;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar junto a Administracao Publica, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicao, ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o
inciso 1V do art. N? 87 da Lei N° 8.666/93, c/c art. N* 7° da Lei N® 10.520/02 e art. N° 14
do Decreto N? 3.555/00.

10.1.11 Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da ciéncia da intimacao, podendo a Administrag@o reconsiderar sua
decisao ou nesse prazo encaminha-lo devidamente informado para a apreciagao e
decisao superior, dentro do mesmo prazo.

10.1.12 Serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Sao Mateus do
Maranhao/MA as sang¢des administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagcao
perante a Administracao Publica.

10.1.13 DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar
e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a
subcontratacdo, o mais alto padrao de ética durante todo o processo de licitagcédo, de
contratacao e de execugao do objeto contratual.

10.1.14 PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente.

qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acao de servidor publico no processo
de licitagao ou na execugao do contrato;
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b)PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagao ou de execuc¢ao do contrato;

c)PRATICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 0rgao
licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e nao-competitivos;

d)PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameagar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacao em
um processo licitatorio ou afetar a execugao do contrato.

e)PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecoes ou
fazer declaracoes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracéo de alegacdes de pratica prevista acima:;
atos cuja intencao seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo
financeiro multilateral promover inspecao.

11. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
11.1. O recebimento do objeto ora licitado dar-se-a de acordo com o art. 73, |, "a” e "b”
da Lei n° 8.666/93.

12. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

12.1. A prestacdo dos servicos: 0s servicos serao apresentados pela empresa
contratante, que atendam as reais necessidades e que sera devidamente
supervisionado por um servidor da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do
Maranhao/MA.

13. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

13.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

13.2. Especializacdo: a empresa devera ser especializada na prestacao de servicos e
que sera comprovado mediante demonstracao de experiéncias anteriores em trabalhos
semelhantes.

14. DOTAGAO ORGCAMENTARIA:

A dotacdo orcamentaria atendera as despesas decorrentes nas seguintes rubricas:
ORGAO: XXXX ‘
UNIDADE ORCAMENTARIA: XXXX
PROJETO/ATIVIDADE: XXXX
CLASSIFICACAO ECONOMICA: XXXX
FONTE DE RECURSO: XXXX

15. DA FISCA'LIZAQ;\O DA DOCUMENTACAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA. Q

a)Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagcoes 1‘isc:ais,/_\\-..J
f 1
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trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a Secretaria
solicitante, a documentagao a seguir relacionada:

b) Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servico prestado, no
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, copias autenticadas em cartorio ou
copias simples acompanhadas de originais, dos seguintes documentos:

c)Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;

d)Certiddo de Débitos Relativos a Creéditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, conforme portaria PGFN/RFB n® 1751, de 02 de Outubro de 2014;

e)Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

f)No prazo de 15 (quinze) dias, conforme solicitado pelo fiscal do contrato:

extratos de Informagdes Previdenciarias e de depositos do Fundo de Garantia e
Tempo de Servigo

— FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros documentos que possam
comprovar a regularidade previdenciaria e fiscal da CONTRATADA.

g)copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servicos,
em que conste como tomador o Orgdo ou Unidade contratante; copia do(s)
contracheque(s) assinado(s) pelo(s) empregado(s) de qualquer més da prestacao dos
servi¢cos ou ainda dos respectivos comprovantes de depdsitos bancarios.

h)os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale transporte, auxilio
alimentacao, etc.), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convencao ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer
empregado;

i)outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
da CONTRATADA.

j) Até 10 (dez) dias ap0s o ultimo més de prestacéo dos servicos (extingcdo ou rescisao
do contrato), ou apds a demissao de empregado, apresentar a documentagao adicional
abaixo relacionada, acompanhada de copias autenticadas em cartorio ou de copias
simples acompanhadas de originais:

m) termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

I) guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais; extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado demitido.

16. DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA.

a) Recebida a documentagao mencionada no item 1 da clausula anterior, a
FISCALIZACAO do contrato devera apos a data de entrega a CONTRATANTE e
assina-la.

b) Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacao entregue, a
CONTRATADA tera o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do
recebimento de diligéncia da FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos
cabiveis, formal e documentalmente.

c) O descumprimento reiterado das disposi¢des acima e a manutencao da
CONTRATADA em situacao irregular perante as obrigacoes fiscais, trabalhistas e

previdenciarias implicarao rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacao das/
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penalidades e demais cominagoes legais.
17. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

17.1. De acordo com Portaria designativa, a Administracao nomeara a Comissao ou
servidor responsavel pelo recebimento do objeto, o qual se responsabilizara por anotar
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados,
enfim adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente. O exercicio da fiscalizacao pela
CONTRATANTE, nao excluira ou reduzira a responsabilidade da CONTRATADA.

17.2. A Contratante € o 6rgéao responsavel pela identificacdo da demanda, requisicao.
da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO-MA,
processamento e pagamento da despesa. Sera responsavel pelo acompanhamento e
certificacdo legal do contrato decorrente deste contrato e providenciara a formalizacao
de contrato, execugao orcamentaria e financeira, diante dos respectivos comprovantes
devidamente conferidos e atestados previamente pela Comissao de Recebimento.

17.3. A Contratante sera responsavel pela gestao, fiscalizacdo e acompanhamento
técnico do contrato decorrente deste contrato, sendo responsavel por previamente
atestar a entrega dos materiais contratados, seus niveis minimos e
continuidade/escalabilidade ininterrupta dos mesmos, assim como quaisquer atividades
relacionadas com a operacao, inclusive autorizando as ordens de acordo com as
aplicacoes, sempre observando as definicoes deste Termo de Referéncia, em
conformidade com a legislacdo e com o proprio instrumento contratual.

17.4. A Fiscalizacdo do Contrato se dara pela verificacao das especificagdes do objeto,
metodologia e demais disposicoes deste documento, garantindo-se o cumprimento de
todas as obrigacdes nele contidas, sendo certo que a contratante fiscalizara a entrega
dos materiais e verificara o cumprimento das especificacoes solicitadas, no todo ou em
parte, no sentido de corresponderem ao especificado, conforme atribuicoes e
competéncias definidas acima.

Sao Mateus do Maranhao — MA, 12 de Fevereiro de 2021.
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A Kd Imlpoiners
Léda Licia Pinheiro Sousa
Chefe de Departamento de Compras

Praca da Matriz, n® 42, Centro — CEP: 65.470-000 Sdo Mateus do Maranhédo/MA



