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Rubrica

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa de empresa especializada em cursos de formacéo e capacitagdo
para ministrar curso e treinamento visando capacitacao de servidores 10 (dez) servidores da
Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhao/MA, sobre o Processo de Contratagdo na
perspectiva da nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos — Lei n® 14.133 de 01/01/2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Apods o inicio da atual gestdo, essa Controladoria durante o desenvolvimento de suas
atividades organicas, detectou que um fator determinante do éxito no processo de contratacéo e
posterior gestdo contratual, € o compartihamento entre todos os setores envolvidos na busca
dessa finalidade, de conceitos, informagdes, procedimentos, e solugées adequadas, baseando-se
nos parametros legais conformados a realidade local, com objetivo de garantir a plena e segura
aplicacao dos recursos publicos.

2.2. O contexto econdémico atual e a publicagdo da Nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos, demanda nossa adequacao as rotinas trazidas pelo novo normativo, devendo-se
buscar atualizacdo, capacitacdo e desenvolvimento de pessoal, tendo em vista o consideravel nivel
de complexidade, diversidade e inovacdes das normas, jurisprudéncia das Cortes de Contas e o
avango tecnoldgico, presentes no cotidiano dos agentes publicos responsaveis por preparar,
conduzir e garantir a efetividade das contratacdes realizadas na Administragao Publica.

2.3. Assim, a capacitacdo pretendida visa também promover a melhora das atividades
laborativas, e vai permitir melhorias na elaboracdo de termos de referéncia ou projetos basicos
consistentes, capaz de assegurar aos participantes um embasamento seguro e atualizado sobre
esse assunto de relevante importancia no ambito da Administracéo Publica, bem como da Pesquisa
de Precos, além das atividades seguintes que compéem o processo de contratacdo, agora sob a
€gide da nova legislacéo.

2.4, Mesmo apos a realizacdo da capacitacdo, objetivamos que a empresa contratada possa
promover consultoria pelo periodo de 30 (trinta) dias através de férum de discussé@o on line,
mantide em qualquer dos canais de comunicagao atualmente disponiveis através de tecnologias de
informacé&o, buscando aperfeicoar as estratégias ja adotadas pela Prefeitura.

2.5. O objetivo esperado é que os participantes possam se atualizar em relagdo as mudancgas
ocorridas, se apropriar de novos conhecimentos, implementar novas rotinas, fazer uso de novas
tecnologias em suas rotinas de trabalho, permitindo a busca constante de maior nivel de qualidade
e eficiéncia na execucéo das atividades do servigo publico.

2.6. Justifica-se o presente objeto face ao atendimento das necessidades essenciais de
divulgacdo das afividades desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Sao Mateus/MA,
proporcionando a publicidade legal dos atos praticados, conforme exige o Art. 37 da CF/98. A
contratacéo de servigos de locac@o de software de gerenciamento e controle site Oficial na forma
da LC n" 131/2009 e Lei n® 12.527/2011, é de fundamental importancia, pois a Prefeitura Municipal
necessita de um portal para divulgar suas acées e todos os seus atos administrativos, ao mesmo
tempo cumprindo ao que determina a Lei de acesso a informacéo.

3. VALOR DE CONTRATAGCAO
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3.1. Em conformidade com o art. 24, inciso || da Lei n° 8.666/1993, o preco global para
contratacdo da prestagdo de servicos é de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais),
tendo por referéncia os precos constantes da pesquisa de pregos.

4. FORMA DE CONTRATACAO

4.1. A Contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, em conformidade com o
que dispde o artigo 24, inciso Il da Lei n.° 8.666/93.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Trata-se de servigco técnico especializado, com sugestdao de contratagcdo por meio de
Dispensa de licitag&o, a ser confirmada pela autoridade ordenadora da despesa.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A capacitagéo sera voltada para 10 (dez) servidores municipais, indicados pela Prefeitura
através das Secretarias Municipais, sob anuéncia da CGM, dentre servidores municipais que
atualmente ou que se pretenda venham a participar de alguma das fases do processo de
contratagdo, como na definicdo das demandas, na elaboragéo de termos de referéncia ou projetos
basicos, nas pesquisas de pregos, elaboracéo de editais, de pareceres, gestao e fiscalizacado de
contratos, etc;

6.2. A contratada devera promover curso de capacitacdo com carga horaria entre 40 horas, a ser
ministrado em madulos, preferencialmente quatro horas cada, durante cinco sextas-feiras seguidas.

6.3. Para esse fim a Prefeitura disponibilizara espago proprio que comporte as 10 (dez) pessoas
ao que a capacitacao se destina, podendo dividir em duas turmas simultdneas se assim avaliar se
mostrar mais conveniente para que se alcance 0s objetivos da contratacao pretendida.

6.4. A capacitagdo devera ser composta por aulas expositivas, permeadas de andlises e
desenvolvimento de processos administrativos ja inseridos na rotina da Prefeitura, como forma de
assimilar e exercitar os novos dispositivos legais trazidos pela nova norma, do que se espera
também a descoberta e o desenvolvimento das aptidées e habilidades de seus participantes.

7. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60
(sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

7.2. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

7.3. Serao considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracoes
contébeis assim apresentados: Publicados em Diario Oficial ou Publicados em jornal de grande
circulag@o ou Por copia do Livro Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa, na forma da Instrugdo Normativa n°® 11, de 05 de dezembro de 2013, do
Departamento de Registro Empresarial e Integragdo - DREI, acompanhado obrigatoriamente dos
Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Didrio, devidamente registrados na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante, conforme disposto nos artigos 1.180, Paragrafo Unico,
1.181, Paragrafo Unico e 1.184, §2° da lei 10.406/2002;
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7.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo de
balango patrimonial e demonstragées contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade,
devidamente registrados na Junta Comercial;

7.5. As empresas com menos de 01 (um) exercicio financeiro deve cumprir a exigéncia deste
subitem mediante a apresentacao do Balanco de Abertura;

7.6. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

7.7. Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante e acompanhados
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario, conforme disposto
nos artigos 1.180, Paragrafo Unico, 1.181, Paragrafo Unico e 1.184, §2° da lei10.406/2002;

7.8. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um) resultantes da aplicagéo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC= _Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.9. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Administragado, e, a critério da autoridade competente, o capital
minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou
do item pertinente.

7.10. Na hipdtese de alteragdo do Capital Social, apds a realizagdo do Balango Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentacéo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada
na Junta Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

7.10.1.A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real devera apresentar juntamente com o
Balango Patrimonial, copia do recibo de entrega da escrituracao contabil digital - SPED CONTABIL,
nos termos da IN RFB 1.420/2013, alterada pela IN RFB n°® 1.594/2015, e 1.422/2013.

7.10.2. Certidao simplificada e especifica da Junta Comercial do Estado do Maranh&o, de acordo
com o artigo 1° do Decreto Estadual 21.040, de 17 de fevereiro de 2005, para empresarios e
sociedades empresarias do Maranhdo, emitida até 60 (sessenta) dias consecutivos de
antecedéncia da data de inicio da sessao de apresentacdo das propostas.

8. QUALIFICACAO TECNICA.

8.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante forneceu ou fornece servicos compativeis com o objeto deste Pregdo. O atestado devera
ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderegco completo, devendo
ser assinado por seus soécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicagao de seu nome completo e cargo/funcéo.
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8.2. E indispensavel que o atestado de capacidade técnica apresente informagdes tangiveis,
ficando vedada a apresentada com informagdes genéricas, tais como: ter fornecido os servigos a
contento. Essa exigéncia & necessaria para que, na ocasido da analise do documento, o julgador
da proposta possa aferir efetivamente as condi¢cées de fornecimento eficiente da empresa para a
execugao do objeto de maneira satisfatoria.

8.3. O licitante devera apresentar junto com a documentagao de qualificagéo técnica, acerca de
no minimo cinco fotografias que exibam a fachada e interior da empresa. O item visa tdo somente &
comprovacgédo de estrutura minima e capacidade técnico-funcional da empresa em cumprir 0 objeto
da presente licitag&o, impedindo assim empresas “fantasmas” ou qualquer outro tipo de fraude a Lei
n° 8.666/93 (facultativo).

8.4. Caso a documentacdo ora exigida ndo seja apresentada conforme exigem o item acima, a
comissao podera abrir diligencia.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1.  Para julgamento e classificag&o das propostas devera ser adotado o critério do menor preco,
observadas as especificacoes definidas neste Termo de Referéncia.

10. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugéo do contrato consistem na verificacéo da
conformidade da prestacéo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

10.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucéo dos servigos e do contrato.

10.3. A verificagcdo da adequacédo da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacao vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77
e 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.6. As atividades de gestédo e fiscalizacdo da execucéo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razéo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de
todas as agdes relacionadas a Gestédo do Contrato.

10.7. A fiscalizagcdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e
utilizara Relatorio Padréo da Administracdo, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

i
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10.7.1.Néo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

10.7.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

10.8. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagéo da execucgéo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagédo dos servicos
realizada.

10.10. Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagéo de
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

10.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

10.12. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, aléem dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

10.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

10.14. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.15. A emiss&o da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo:

10.15.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deveréa entregar toda a documentagéo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

10.15.2. A confratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacéo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

10.156.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonéncia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

(%
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10.154. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.15.5. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagcao e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

10.15.6. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

10.15.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no resultado da Medigao.

10.16. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicoes legais em vigor.

10.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

11. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

11.1. A contratada devera realizar a capacitacao dentro das seguintes atividades:
a) Aulas expositivas que busquem fornecer elementos tedricos e praticos na compreenséo das
atividades e documentos que integram o processo de contratacéo;

b) Aulas expositivas e oficinas que permitam a elaboragdo dos documentos que devem integrar o
processo, entre eles a elaboracdo da demanda, bem como a solicitacdo de contratacdo, a
elaboracéo da pesquisa de precos, a elaboragdo do termo de referéncia, despachos internos,
pareceres técnicos, etc,;

c) Aulas expositivas que busquem estabelecer as principais mudancas trazidas pela nova lei de
licitagbes que tenham reflexos na rotina atualmente adotada pela Prefeitura nos processos de
contratacéo, tais como as modalidades extintas, as novas modalidades, seus parametros, os novos
principios legais, as funcdes criadas, efc;

d) Criacéo e manutencéo de férum de discusséo e para esclarecimento de duvidas dos servidores
que receberam a capacitagdo, pelo periodo de sessenta dias, visando a execugdo pratica das
informacodes recebidas, bem com a melhor implementacéo das obrigacdes trazidas pela nova lei. O
forum se dara em ambiente virtual, através de quaisquer das ferramentas de tecnologia de
informacdo e reuniao virtual atualmente disponivel no mercado, ficando a encargo da CGM
funcionar como moderador.

11.2. Os médulos da capacitagdo com as respectivas aulas e oficinas deverao ser os seguintes:

Modulo | = 20 horas

Aula 1 — O planejamento da contratagcéo publica.

Aula 2 — Elementos constitutivos do Termo de Referéncia. @
&
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Aula 3 — Aprimoramento da pesquisa de pregos nas contratacdes publicas.

Aula 4 — Elaboragao pratica do Termo de Referéncia, e da Pesquisa de Precos;

Modulo Il =12 horas

Aula 5 — Principais inovacdes de ordem pratica trazidas pela Lei n°® 14/133/2021;

Aula 6 — A formagao dos contratos e as publicacbes dos documentos obrigatdrios para fins de
Controle Externo.

Aula 7 — Principais aspectos da Fiscalizagcao e acompanhamento dos contratos

Médulo lll - 8 horas

Aula 8 — O fluxo do processo de contratagdo e a sua otimizacéo.

Aula 9 — Analise pratica de processo administrativo de contratacdo — Da Solicitacdo ao Pagamento.

12. DA EXECUGAO DOS SERVICOS E PRAZOS

12.1. A contratag&o pretendida envolve o curso de capacitagdo, e a disposicéo do contratado em
forum de discussbes, com previsdo de conclusdo em 60 (sessenta) dias, ficando convencionado
que a vigéncia formal sera de dois meses.

12.2. E da responsabilidade exclusiva e integral da CONTRATADA, a execucéo do objeto deste
projeto, incluindo os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais € comerciais resultantes
de vinculo empregaticio, cujo énus e obrigacdo em nenhuma hipétese poderdo ser transferidos
para a CONTRATANTE.

12.3. Para o cumprimento do objeto deste termo, a CONTRATADA se obriga a oferecer ao
Municipio, todos os recursos necessarios ao seu atendimento, mantendo-se sempre a qualidade na
prestacao de servigos, e notificar o Municipio em caso de eventual modificagéo de sua razédo social
ou de seu controle acionario, ou mudanca de seu controle social.

12.4. O futuro contrato, em nenhuma hipétese podera se configurar em vinculo empregaticio,
sendo que trata-se de empresa prestando servico ao MUNICIPIO, numa relacéo laboral regida pela
lei civil.

12.5. A fiscalizacao geral e o acompanhamento serdo realizados por Servidor designado pela
prefeitura de Sdo Mateus do Maranhao/MA.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera mensal, efetuado no prazo de até 30 (dias) dias uteis, acompanhado da
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido, Certidao
Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA,
CNDT e FGTS, com validades compativeis a data do pagamento, desde que nao haja fator
impeditivo provocado pela Contratada.

13.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou ainda, circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo Financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, néo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

13.3. Constatando-se, junto ao Cadastro Municipal de Fornecedores, a situacéo de irregularidade
da contratada, sera providenciada sua a NOTIFICACAQ, por escrito, para que, no prazo de 5
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(cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverdo comunicar aos 0rgaos responsaveis pela Fiscalizacdo da regularidade Fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

13.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual e penalidades, assegurada a contratada a ampla defesa. Havendo a efetiva execugéo do
objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, e caso a contratada nao regularize sua
situagao junto ao cadastro municipal de fornecedores, serao adotadas as medidas cabiveis.

13.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagado
Financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo EM = Encargos Moratdrios N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento VP = Valor da Parcela a ser paga | = Indice de compensagao
financeira = 0,00016438, assim apurado:

l=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

14. REAJUSTE

14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderéo sofrer reajuste apoés o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

14.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

14.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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14.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
15. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE:

15.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

15.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solu¢cdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

15.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia; Efetuar as retengées tributarias devidas sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com a legislacéo pertinente.

15.5. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

15.6. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcdo e apoio ao usuario;

15.7. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

15.8. Fornecer por escrito as informacées necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

156.9. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

15.9.1. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio, para ado¢éo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigagées pela Contratada;

15.9.2. Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificacdes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecgdes técnicas apds o recebimento do
servigo e notificagcdes expedidas;

15.9.3. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Acatar as reclamagbes levadas ao seu conhecimento por parte do CONTRATANTE,
cuidando, imediatamente, de providenciar as medidas necessarias para correcdo, evitando
repeticao dos fatos;

16.2. Relatar, por escrito ao CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade observada na
execucao dos servicos;

16.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

16.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado ao Municipio ou a érgdo da Prefeitura, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar
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da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

16.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

16.6. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

16.7. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

16.8. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacées que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

16.9. Submeter previamente, por escrito, @ Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes deste termo de referéncia;

16.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificagdo exigidas neste termo de referéncia;
16.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

16.12. Arcar com o 6énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei
n° 8.666, de 1993;

16.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

16.14. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

16.15. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracdo no seu estatuto social, razéo
social, CNPJ, dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

17. DA SUBCONTRATAGAO
17.1. Na&o sera permitida a subcontratagao do objeto licitatério.

18. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

18.1. A licitante vencedora sera convocada para assinar o contrato, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da convocacdo e nas condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e seus Anexos;

18.2. A convocacao da vencedora, assim como qualquer comunicagao entre as partes a respeito
do Contrato produzira efeitos legais se processada por publicag@o na imprensa oficial ou por escrito
mediante protocolo, e-mail eletrdnico ou outro meio de registro, ndo sendo consideradas
comunicacdes verbais;
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18.3. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, guando
solicitado pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranh&o/MA;

18.4. A empresa tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da data de sua
convocagao para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de decair do direito & contratagdo;

18.5. A recusa injustificada por parte do fornecedor em assinar o contrato para formalizacéo da
contratacdo junto a administragdo publica sera caracterizada como inadimplemento total das
obrigagbes assumidas, por conseguinte, passivel de abertura de processo administrativo punitivo e
aplicacao de penalidades legalmente estabelecidas pelas legislagbes vigentes.

19. PRAZO DA VIGENCIA DO COTRATO

19.1. Considerando o que dispde o artigo 57, inciso |V da Lei n.° 8.666/93, a vigéncia do presente
contrato sera por 60 (sessenta) dias. Que podera ser prorrogada mediante ajuste entre as partes
formalizado em termo aditivo, respeitados os limites e condi¢gdes previstas na Lei n® 8.666/93.

20. GARANTIA DA EXECUGAO
20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.
21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1.N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. Apresentar documentacao falsa;
21.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.4. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
21.1.5. Nao mantiver a proposta;

21.1.6. Cometer fraude fiscal;

21.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;

21.2. O atraso injustificado ou retardamento no fornecimento objeto deste certame sujeitara a
empresa, a juizo da Administragdo, a multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
até o limite de 10% (dez por cento), conforme determina o art. 86, da Lei N° 8666/93.

21.3. A multa prevista neste item sera descontada dos créditos que a contratada possuir com a
Prefeitura Municipal de S&o Mateus do Maranh&o/MA, e podera cumular com as demais sangoes
administrativas, inclusive com as multas previstas;

21.4. A inexecucao total ou parcial do objeto contratado, a Administracdo podera aplicar a
vencedora, as seguintes sangdes administrativas, nos termos do artigo n® 87, da Lei N° 8.666/93:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do contrato;
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¢) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Sao Mateus do Maranh&o/MA, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) Sendo que em caso de inexecugao total, sem justificativa aceita pela Administracéo da Prefeitura
Municipal de S&o Mateus do Maranhao/MA, sera aplicado o limite maximo temporal previsto para a
penalidade 05 (cinco) anos;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar junto a Administracéo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punic&o, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso [V do art. N° 87 da Lei N° 8.666/93 c/c
art. N° 7° da Lei N° 10.520/02 e art. N° 14 do Decreto N° 3.555/00.

21.5. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da ciéncia da intimac&o, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo
encaminha-lo devidamente informado para a apreciagdo e decisdo superior, dentro do mesmo
prazo.

21.6. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Sdo Mateus do Maranhao/MA as
sancbes administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo perante a Administracéo
Publica.

22. FONTE DE RECURSOS.

22.1. Para o custeio das despesas pretendidas, indicamos como fonte de recursos os
provenientes da a receita tributaria do municipio, e os oriundos de transferéncia do Estado e da
Unido ao Municipio, conforme consta na LOA vigente, em dotacdo a ser informada pelo setor de
Contabilidade.

23. DAS MEDIDAS DE PREVENCAO A FRAUDE E A CORRUPGAQ

23.1. Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida a subcontratagéo, o mais alto padréo de ética durante todo o processo
de licitacéo, de contratac&o e de execucao do objeto contratual.

23.2. Para os propositos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

23.2.1.PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acéo de servidor publico no processo de licitacdo ou na
execucgao do contrato;

23.2.2.PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitacdo ou de execucdo do contrato;

23.2.3.PRATICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais € nao-competitivos;

23.2.4.PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente,
as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatério ou
afetar a execucao do contrato.

23.2.5.PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declaragbes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuracéo de alegagbes de pratica prevista acima; atos cuja intencéo seja
impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover
inspecéo.

Praca da Matriz, N.42, Centro, Sdo Mateus — MA. g,;/
Pagina 13 de 14



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO
CNPJ N” 06.019.491/0001-07
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Sao Mateus do Maranhao (MA), em 17 de Junho de 2021.

ROSILE f@"l’"‘m DE PAIVA

Controladors al-do Municipio
Portaria n°® 0144/2021
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